CONG TY CO PHAN CHU’'NG KHOAN SAI GON - HA NOI (SHS)
Sb6 43 Phé Ly Thwong Kiét, Phwdng Clra Nam, Thanh phé Ha Noi

o Tel: 84.24.38181888 e Email: contact@shs.com.vn
e Fax: 84.24.38181688 e  Website: www.shs.com.vn

* [ CHUNG KHOAN | *

<\ SAIGON- /<

N HA NOI /<)
9 \y

/VAM iy O

DU THAO

QUY CHE
TO CHU'C VA HOAT BONG
CUA HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh theo Nghj quyét s6 01/2026/NQ-DHBCP ngay 17/4/2026 cla
Pai hdi ddbng Cé déng Céng ty Cé phén Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi)

Ha Néi, thang 4 nam 2026

P

—

N\

od*S
m




MUC LUC
CHUONG | QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung 1
Diéu 2. Nguyén t&c hoat dong ctia Hoi ddng Quan tri 1
CHUONG I  THANH VIEN HQI PONG QUAN TR|

Diéu 3. Quyén han va nghfa vy clia thanh vién Hoi ddng Quan tri 1
Diéu 4. Quyén dwoc cung cép thdng tin clia thanh vién Hoi ddng Quan tri 2
Piéu 5. Thanh phén va nhiém ky cla thanh vién Hoi déng Quan tri 2
Diéu 6. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Hoi déng Quan tri 3
Diéu 7. Cha tich Hi déng Quaén tri 3
Diéu 8. B&u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng Quan tri 3
Piédu 9. B&o cdo, cdng bé vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng Quan tri 3
CHUONG IIl HOI PONG QUAN TRI

Diéu 10. Quyén va nghia vy cGa Hdi ddng Quan tri 4
Diéu 11. Nhiém vu va quyén han clia Hoi ddng Quan trj trong viéc thong qua, phé duyét cac
ndi dung, van dé thudc thdm quyén ctia Hoi ddng Quan tri 4
Diéu 12. Trach nhiém clia Hoi déng Quan trj trong viéc triéu tap hop Dai hoi déng C& déng
bét thwdng 4
Diéu 13. Céc Tiéu ban, don vj thudc Hoi ddng Quan tri 4
Diéu 14. Uy ban Kiém toan 5
CHUONG IV CUOC HOP HOI DPONG QUAN TR|

Piéu 15. Cuéc hop ctia Hoi ddng Quan tri 5
Piéu 16. Uy quyén tham gia hop, biéu quyét va cho y kién 5
Diéu 17. Trao ddi théng tin, lién lac 6
Diéu 18. Phwong thirc hop, thdng qua Nghj quyét/Quyét dinh cia Hi ddng Quan tri 6
Piéu 19. Bién ban hop Hdi déng Quan tri 8
CHUONG V BAO CAO, CONG KHAI CAC LQ'l iCH

Diéu 20. Trinh bdo cao héng nam 9
Piéu 21. Thu lao va lgi ich cla thanh vién Hoéi ddng Quan tri 9
Diéu 22. Céng khai cac lgi ich ¢6 lién quan 9
CHUONG VI MOl QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 23. Méi quan hé gilra cac thanh vién Hai ddng Quan tri 10
Diéu 24. Méi quan hé véi Ban Piéu hanh 10
Didu 25. Méi quan hé véi Uy ban Kiém toan 10

CHUONG VII BIEU KHOAN THI HANH
Piéu 26. Piéu khoan thi hanh 10



CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAI GON - HA NOI DPéc lap - Tw do - Hanh phic
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh theo Nghj quyét sé 01/2026/NQ-DHDCE ngay 17/4/2026 cla
Pai hoi dong C6 déng Céng ty Cb phan Chimg khoén Sai Gon — Ha NGi)

CHUONG |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung
1 Pham vi diéu chinh: Quy ché té chirc va hoat dong clia Hoi ddng Quan trj quy dinh co cAu
t6 chirc nhan sy, nguyén tac hoat déng, quyén han, nghia vu ctia Hi ddng Quan trj va cac thanh
vién Hoi ddng Quan tri nhdm hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
Diéu Ié clia Céng ty C phan Chirng khoan Sai Gon — Ha Nai (Piéu I&) va cac quy dinh khac cla
phap luat cé lién quan.
2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hdi ddng Quan tri, cac thanh vién
Héi déng Quan tri va cac ca nhan, don vj tryc thudc Hoi ddng Quan tri.
Diéu 2. Nguyén tic hoat ddng cua Hoi ddng Quan trj
1. Héi dbng Quan tri lam viéc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién cGa Hdi ddng Quan
tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém trwéc Dai hdi ddng
Cé déng, trwéc phap luat vé cac Nghj quyét, Quyét dinh clia Hoi ddng Quan tri, cac ndi dung
dwoc Hoi ddng Quan tri théng qua ddi véi sy phat trién cGa Cong ty.
2 Hoi ddng Quaén tri giao trach nhiém cho Téng Giam déc hodc ca nhan phu hop té chirc
diéu hanh thyre hién cac Nghj quyét, Quyét dinh ctia Hi ddng Quan trj va cac ndi dung dwoc Hoi
ddng Quan trj théng qua.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TR|
Diéu 3. Quyén han va nghia vy ctia thanh vién Hoi déng Quan tri

1. Thanh vién Héi ddng Quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh phap luat co lién quan,
trong @6 c6 quyén dwoc cung clp céc thong tin, tai liéu vé& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Céng ty va cta cac don vj trong Céng ty.

2. Thanh vién Héi ddng Quan tri cé nghfa vu theo quy dinh phap luat cé lién quan va cac
nghia vy sau:
a) Thwe hién cac nhiém vy clia minh mét cach trung thwe, c¢an trong vi loi ich cao nhét cla

SHS_ Quy ché td chirc va hoat dong Hoi ddng Quan trj — thang 04/2026
1

s/ ® eoo\2\



Cb déng va cla Cong ty;

b) Tham dy day @0 céac cudc hop clia Hoi ddng Quan tri va co y kién vé& cac van dé dwoc
dwa ra thao luan;

c) Bao céo kip thi, day da véi Hoi ddng Quan tri cac khodn thu lao nhan duorc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d) Bao cao Héi dbng Quan trj tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, céng ty con,
cdng ty khac do Céng ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1&n vén diéu 1& véi thanh vién Hai
dbng Quan trj va nhirng ngwdi cé lién quan clia thanh vién do; giao dich gitra Céng ty véi cong
ty trong d6 thanh vién Hdi déng Quan trj 1a thanh vién sang 1ap hosc 1a ngudi quan ly doanh
nghiép trong thdi gian 03 ndm gan nhét trwéc thoi diém giao dich;

e) Thyc hién cdng bé théng tin khi thyee hién giao dich cd phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
clia phap luat co6 lién quan;

f) Thanh vién Hoi déng Quan tri déc lap, thanh vién Hoi d?)ng Quan trj khéng diéu hanh c6
thém cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Didu I&, quy dinh ndi bd clia Céng ty va quy dinh phap
luat c6 lién quan.

Diéu 4. Quyén dworc cung cip théng tin cta thanh vién Hi déng Quan tri
1. Thanh vién Héi ddng Quan tri c6 quyén yéu cau Téng Giam déc, Pho Téng Giam déc va

nhirng can bd quan ly khac trong Céng ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty va ctia don vi trong Cong ty.

2 Téng Giam dbc, Phé Téng Gidm déc va nhirng can bd quan ly khac dwoc yéu ciu phai
cung cép kip thdi, @y dd va chinh xac théng tin, tai liéu theo yéu ciu cla thanh vién Hoi ddng
Quan tri.

3. Viéc yéu cau cung clp théng tin phai dwoc Iap thanh van ban, gli trwe tiép hodc gt email
téi ngudi/don vi dwee yéu clu cung cép thong tin, ddng gli cho Chi tich Hoi ddng Quan tri.
Trong truwéng hop théng tin yéu cau cung cap 1a théng tin thudc sy quan Iy cla Tdng Giam déc
va/ho&c cac don vj thudc quyén quan ly clia Téng Giam dbc yéu clu cung cap thong tin phai givi
téi Uy ban Kiém toan va Téng Giam déc Céng ty d& Uy ban Kiém toan giam sat thyc hién va
Téng Giam dbc chi dao thwe hién.

4. Ndi dung yéu clu cung cép théng tin phai néu cu thé cac thong tin cin dwoc cung cép,
phwong thirc cung cép va glri téi ngwdi/don vj tiép nhan yéu cu truéc thdi diém yéu ciu cung
cép thong tin téi thiéu 07 ngay lam viéc. Trwdng hop glri qua email thi email clia ngwdi gl va
nguwdi/don vi tiép nhan phai 1a cac dia chi da dwoc dang ky tai Cong ty.

5. Nguw&i/don vj tiép nhan yéu ciu cung cép théng tin cé trach nhiém cung cép thong tin day
dd, chinh xac dang th&i han va phuwong thirc dwoc yéu cau. Trwdng hop khéng thé cung clp
théng tin ding théi han yéu cau hodc tir chéi cung cdp mét phan/toan bd thong tin, Nguwoildon vi
tiép nhan yéu ciu phai phan hdi ngwdi yéu cdu trong thei han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dworc yéu cdu, néu rd ly do khdng thé thye hién ding yéu ciu va phwong an xa ly.

6. Nguwdi dwoc cung clp théng tin cé trach nhiém bao mat cac thong tin, tai liéu dwoc cung
cép, trlr cac théng tin da dwoc cong bd, céng khai dai ching.

Diéu 5. Thanh phéan va nhiém ky cua thanh vién Hi déng Quan trj

Thanh phan va nhiém ky cla thanh vién Héi ddng Quan tri theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu Ié va
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cac quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 6. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Hoi ddng Quan tri
; Thanh vién Hdi ddng Quan tri phai dap (rng cac tiéu chuan va didu kién theo quy dinh

tai khoan 4, 5 Diéu 24 Diéu lé va cac quy dinh phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hdi ddng Quan tri ddc lap phai théng bao véi Hai ddng Quan trj v& viéc khdng
con dap tng du cac tiéu chuén va diéu kién va dwong nhién khdng con 1a thanh vién Héi déng
Quan trj doc lap ké tlr ngay khéng dap (rng di cac tiéu chuin va didu kién.

3. Hoi ddng Quan tri phai théng bao trwdng hop thanh vién Hoi ddng Quan tri ddc 1ap khong
cdn dap (rng AU cac tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop Dai hdi ddng Cé dong gan nhét hosc
triéu tap hop Dai hdi ddng Cé déng dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién Hoi ddng Quan tri
ddc lap theo quy dinh tai Diéu 1& va cac quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 7. Chu tich Hoi déng Quan tri

1 Chu tich Héi ddng Quan tri c6 quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1& va cac
quy dinh phap luat lién quan.

2. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng Quan tri quyét dinh bd nhiém Thw ky cdng ty. Thw ky cng
ty c6 quyén va nghia vy sau day:

a) Hé tro tb chirc triéu tap hop Dai hdi ddng Cd déng, Hoi ddng Quan tri, ghi chép Bién ban
cac cudc hop;

b) H& trer thanh vién Hdi ddng Quan trj trong viéc thwe hién quyén va nghia vu dwoc giao;

C) Hb tro HOi ddng Quan tri trong 4p dung va thic hién nguyén tac quan tri cong ty;

d) H& tre Cong ty trong xay dwng quan hé Cb déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cla

Cb dbng; viéc tuan thi nghia vu cung cép thong tin, cong khai hda théng tin va tha tuc hanh

chinh;

e) Quyén va nghia vy khac theo yéu ciu clia Hoi ddng Quan trj tirng thoi ky.

Diéu 8. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng Quan tri

1 Céach thirc (rng clr, @& cl thanh vién Hoi ddng Quan trj thwe hién theo cac quy dinh tai

Diéu 24 Diéu Ié, Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty, Quy ché lam viéc ctia Dai hoi ddng Cb ddng,

Thé 1& ing cl¥, d& ctr, bAu clr do Cong ty thdng bao va theo cac quy dinh phap luat lién quan.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng Quan tri dwoce thie hién theo phwong thire bau

ddn phiéu néu tai Khoan 6 Didu 24 Diéu Ié.

3. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng Quan trj thic hién theo quy dinh tai Diéu

30 Diéu I&, Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty va quy dinh phap luat cé lién quan, dwoc Dai hoi

ddng Cbé déng quyét dinh theo nguyén téc bd phiéu.

Diéu 9. Bao céo, cdng bd vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng Quan trj
Viéc théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri thwe hién

theo quy dinh phap luat vé bao céo, cong bd théng tin.
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CHUONG IlI
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 10. Quyén va nghia vu ctia Hi déng Quan trj

1 Ho6i déng Quan tri Cong ty cé cac quyén va nghia vu nhw quy dinh tai Didu 26 Didu I8,
quy dinh ndi b ctia Cong ty, cac Nghij quyét cta Dai hdi déng C déng Céng ty va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan.

2. Trwdng hgp Nghi quyét, Quyét dinh do Hoi ddng Quan trj thdng qua trai véi quy dinh cta
phap luat hodc Nghij quyét ctia Dai héi ddng Cb dong hodc Diéu Ié va gay thiét hai cho Céng ty
thi cac thanh vién tan thanh théng qua Nghj quyét, Quyét dinh dé phai cuing lién ddi chiu trach
nhiém ca nhan vé Nghj quyét, Quyét dinh d6 va phai d&n bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién
phan d6i théng qua Nghj quyét, Quyét dinh néi trén dwoc mién trir trach nhiém. Trwdng hop nay,
Cb déng clia Cong ty cé quyén yéu ciu Tda an dinh chi thyre hién hodc hily bd Nghj quyét, Quyét
dinh néi trén.

Diéu 11. Nhiém vu va quyén han cua Héi ddng Quan trj trong viéc théng qua, phé duyét
cac noi dung, van dé thudc thdm quyén ctia Hoi ddng Quan tri

Héi ddng Quan tri, thanh vién Hdi ddng Quan tri ¢ trach nhiém dam bao tinh trung thuc,
can trong vi loi ich clia Céng ty, tuan tha theo quy dinh clia Diéu I8, cac quy ché, quy dinh ndi bd
cta Céng ty va cac quy dinh phap luat lién quan trong viéc xem xét, thdng qua, phé duyét cac
ndi dung, van d@é thudc thdm quyén ctia Hoi ddng Quan tri.

Diéu 12. Trach nhiém cta Hoi ddng Quan trj trong viéc tri¢u tap hop Dai héi ddng Cé déng
bat thwong

Hoéi déng Quan tri thie thi trach nhiém triéu tap hop Dai hdi ddng Cé dong bat thuwdng
theo quy dinh tai khoan 3, 4 Diéu 13 Diéu |& va cac quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 13. Cac Tiéu ban, don vj thudc Hoi déng Quan tri

1. Héi ddng Quan trj c6 thé thanh lap cac Tiéu ban dé phy trach vé& chinh sach phat trién,
nhan sy, lwong thuwdng, kiém toan noi bd, quan 1y rdi ro theo yéu cau thyc tién tirng thoi ky.

Mbi Tiéu ban d&@m bao téi thiéu 01 ngwdi bao gém thanh vién clia Hi ddng Quan trj va
c6 thé moi thém thanh vién bén ngoai trén co s& phi hop véi nhu ciu, kha nang thuc té cia
Cong ty, Diéu 18, cac quy ché, quy dinh noéi bd ctia Céng ty va cac quy dinh phap luat cé lién
quan.

Hoat déng cuia Tiéu ban phai bdo dam tinh trach nhiém, chinh truc, tw giac va phai tuan
thu theo quy dinh, yéu cau cta Héi ddng Quan tri, Diéu Ié, cac quy ché, quy dinh ndi bd clia Cng
ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Nghi quyét/Quyét dinh cla Tiéu ban chi c¢é hiéu lwc khi c6 da sb thanh vién cla Tiéu ban
tham dy va biéu quyét théng qua tai cudéc hop cla Tiéu ban hoc theo phwong thirc khac dwoc
quy dinh tai quy ché/quy dinh vé té chirc, hoat dong cta Tiéu ban.

Cac thanh vién phu trach cac Tiéu ban c6 trach nhiém tdng hop, cap nhat thng tin, dién
bién tinh hinh Céng ty thudc pham vi chuyén mén hoat dong ctia Tiéu ban trén co sé cac hd so,
di liéu va cac bao cdo clia Uy ban Kiém toan, Ban Tédng Giam déc, B6 phan Kiém toan ndi bd.
Cac ndi dung tbng hop, cap nhat cla thanh vién phy trach cac Tiéu ban cin dwoc givi, bdo cao
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t&i cac thanh vién Hoi ddng Quan tri dworc biét dé cuing cé bién phap xt ly, dinh hwéng va hd tro
cho Ban Téng Giam déc tim ra phwong 4an gidi quyét phu hop, déc biét trong nhirng thoi diém thi
trwdng bién ddng I&n va nén kinh té cé nhiéu chinh sach tac dong.

2. Hoi ddng Quan trj ¢é trach nhiém thanh lap cac don vi trwe thudc theo quy dinh clia phap
luat tirng thoi ky.

Hoi ddng Quan tri toan quyén quyét dinh vé co ciu td chirc, chlrc nang, nhiém vy, phuong
thirc hoat ddng clia cac don vi triee thudc HOi ddng Quan tri, trén co' s& phu hop véi quy dinh tai
Diéu |&, cac quy dinh ndi bd clia Céng ty va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

Tuy tirng thei diém, trén co s& phu hep nhu ciu hoat dong clia Cong ty, cla Hoi ddng
Quan trj va phu hop véi Diéu 1é, cac quy dinh ndi bd clia Céng ty va cac quy dinh phap luat cé
lién quan, Hoi ddng Quan tri quyét dinh phan céng, phan bd nhan s cu thé cho tirng don vi.

Viéc thyee thi Nghj quyét/Quyét dinh ctia cac don vij trie thudc Hoi ddng Quan tri phai phi hop
véi cac quy dinh tai Diéu 18, cac quy dinh ndi bd clia Céng ty va cac quy dinh phap luat cé lién
quan.

Diéu 14. Uy ban Kiém toan

: Uy ban Kiém toan 1a co quan chuyén mén thudc Hoi ddng Quan tri.

2. Thanh phan va hoat dong ctia Uy ban Kiém toan theo quy dinh tai Chwong IX Diéu lg,
Quy ché hoat ddng clia Uy ban Kiém toan va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

CHUONG IV
CUQC HQP HOQI BONG QUAN TRI
Diéu 15. Cudc hop ctia Hoi déng Quan tri

1. Cudc hop Hdi ddng Quan tri dwoc td chirc theo quy dinh tai Didu 29 Didu I va cac quy
dinh phap luat c6 lién quan.

2. Trwdng hop td chirc hop théng qua phwong thire truc tuyén thi cudc hop dwoc xem 13
két thic vao ngay thanh vién Hoi ddng Quan tri cudi cung cho y kién biéu quyét dbi véi toan bo
céc van @&, néi dung dwoc biéu quyét tai cudc hop. Tuy nhién, thdi han cho ¥ kién bidu quyét do
Chu tich H8i ddng Quan tri quyét dinh va dwoc thé hién tai Théng bao moi hop. Cac thanh vién
Héi ddng Quan tri cho y kién biéu quyét sau thdi han néu trén sé dwoc xem |a khong c6 ¥ kién
biéu quyét d6i véi vAn d& ma céc thanh vién dé chwa cho y kién biéu quyét.

Diéu 16. Uy quyén tham gia hop, biéu quyét va cho y kién

1 Viéc Gy quyén phai dwoc lap thanh van ban phlu hep véi quy dinh cla Didu 1, quy ché,
quy dinh ndi bg ctia Coéng ty va quy dinh phap luat c6 lién quan.

2. Van ban Gy quyén phai dwoc gli téi Van phong Hoi ddng Quan tri Cong ty trwéc khi cude
hop bat dau.

3. Viéc Gy quyén cé hiéu lyc sau khi dwgc cac thanh vién Hoi ddng Quan tri khac déng .
Viéc lay y kién ddng y clia cac thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 thé dwoc thwe hién théng qua
email, triee tiép tai cudc hop Hoi ddng Quan tri. Trwdng hop thanh vién Hoi ddng Quan tri da déng
y v&i viéc Gy quyén thi viéc ddng y sé cé gia tri, hiéu lwc téi khi két thic thdi han Gy quyén hosc
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toi khi thanh vién Hoi déng Quan trj thay déi y kién va khong déng y véi viéc Gy quyén.
Diéu 17. Trao ddi thong tin, lién lac

Viéc trao dbi cac théng tin, giri y kién phan hdi lién quan téi viéc té chirc hop Héi déng
Quan tri, 4y y kién céac thanh vién Hoi ddng Quan tri co thé dwoc thue hién théng qua email cla
cac thanh vién Hdi ddng Quan tri da dang ky véi Cong ty.
Diéu 18. Phwong thirc hop, thong qua Nghj quyét/Quyét dinh ctia Héi déng Quan tri

Tuy theo tinh hinh thic té, Cha tich Héi ddng Quan tri cé quyén Iwa chon phwong thirc
dé hop, thdng qua Nghij quyét/Quyét dinh/cac néi dung thudc thdm quyén ctia Héi ddng Quan tri
thdng qua theo cac hinh thirc sau:
1. Hinh thirc hop va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop: trinh ty tién hanh cudc hop theo
quy dinh tai Diéu 29 Piéu Ié va quy dinh phap luat c6 lién quan. Bién ban hop Hoéi ddng Quan tri
dwoc 1ap theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.
2. Hinh thiec ldy y kién bang vin ban:
a) Chu tich H8i ddng Quan tri chun bj phiéu I4y y kién, dw thdo Nghj quyét Hoi ddng Quan
tri, cac tai liéu gidi trinh dy thdo Nghi quyét va glvi dén cac thanh vién Hoi ddng Quan tri cham
nhét la 03 ngay lam viéc trwdc ngay dén han gli phiéu Iy y kién v& Coéng ty, theo dwdng buu
dién, dién thoai, phwong tién dién t&r, hay théng qua hé théng/phan mém/(rng dung do Céng ty
trién khai va bdo ddm dén dwoc dia chi lién lac cla tirng thanh vién Hoi ddng Quan tri dwoc dang
ky tai Cong ty.
b) Phiéu Iy y kién phai c6 cac noi dung chl yéu sau day:
- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
- Muc dich 14y y kién;
- Ho, tén thanh vién Héi ddng Quan tri;
- Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
- Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi véi
tirng van dé lay y kién;
- Thoi han phai gii vé Céng ty phiéu lay y kién da dwoc tra 1oi;
- Ho, tén, chir ky cia Cha tich Hoi ddng Quan tri.
c) Thanh vién Hi déng Quan tri cb thé gl phiéu lay y kién d tra 16 dén Cong ty bang hinh
thirc glvi thw hodc thw dién t&r hodc thdng qua hé théng/phan mém/ing dung do Céng ty cung
cép tirng thoi ky theo quy dinh sau day:
- Phiéu lay y kién da dwoec tra 1&i phai cé chir ky/xac nhan dién tlr ctia thanh vién Héi ddng
Quan trj /ngwdi dai dién theo Oy quyén:
- Trwdng hop gt thw theo dwdng bwu dién, phiéu lay y kién gl v& Cong ty phai dwoc
dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé trwéc khi kiém phiéu;
- Trwong hop gl thuw dién i, phiéu lay y kién glri vé Cong ty phai dwoc gitr bi mat dén
thoi diém kiém phiéu va phai dwoc gli — nhan thdng qua cac dia chi thw dién tir clia thanh vién
Hoi ddng Quan tri da dwoc dang ky tai Cong ty va dia chi nhan cta Céng ty dwoc nguoi td chire
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lay y kién thong bao;

- Trwdng hop lay y kién thanh vién Hoi ddng Quan tri théng qua hé théng/phan mém/irng
dung do Céng ty cung cép tirng thai ky, thanh vién Hoi ddng Quan trj thuwe hién xac nhan dién tlr
déi v&i phiéu 14y y kién biéu quyét bang tai khodn ca nhan clia minh, déng thoi co trach nhiém
bdo vé tai khodn ca nhan da dwoc Céng ty cap cho tirng thanh vién Hoi ddng Quan tri.

- Cac phiéu lay y kién glri v& Cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu Iy y kién
hodc da bi mé trong trwdng hop givi thw va bj tiét 16 trong trwdng hop glri thw dién tir 1a khong
hop 1&. Phiéu lay y kién khéng duoc gl vé dwoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

d) M&i thanh vién Hoéi ddng Quan tri dwoc glri 01 phiéu lay y kién biéu quyét va dwoc xac
dinh la twong (rng v&i 01 phiéu biéu quyét. Cha tich Hoi ddng Quan tri trwe tiép hodc yéu cau
Nguwoi phy trach quan tri Cong ty/Thw ky/Ca nhan khac theo phan cong tuy tirng thoi ky thue
hién viéc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu.

e) Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua Nghj quyét, Quyét dinh;

- Sé thanh vién Hoi ddng Quan tri da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sé phiéu biéu
quyét hop 1é va sb biéu quyét khdng hop Ié va phuwong thire glri phiéu bidu quyét, kém theo phu
luc danh sach thanh vién Hdi ddng Quan tri tham gia biéu quyét kém y kién biéu quyét twong
rng;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé;

- Van dé da dwoc thong qua va ty & biéu quyét thong qua twong &ng;

- Ho, tén, chi¥ ky clia Cha tich H6i ddng Quan trj va’hodc ngudi kiém phiéu;

- Nguoi kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban kiém
phiéu; chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac Nghj quyét, Quyét dinh dwoc théng qua
do kiém phiéu khoéng trung thue, khong chinh xac.

f) Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét phai dwoc giri dén cac thanh vién Hoi ddng Quan tri
trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc lay y kién theo cac phuwong thirc twong
tw gtvi phiéu lay y kién.

Q) Phiéu lay y kién da dwoc tra |oi, bién ban kiém phiéu, Nghi quyét/Quyét dinh da dwoc
thdng qua va tai liéu c6 lién quan glri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gitr tai Tru sé&
chinh ctia Céng ty.

h) Nghi quyét/Quyét dinh/néi dung dwoc Hoi ddng Quan tri théng qua theo hinh thirc 14y y
kién thanh vién Héi ddng Quan tri bang van ban néu dwoc da sé sb phiéu biéu quyét hop Ié tan
thanh va cé gia tri nhw Nghi quyét/Quyét dinh/ndi dung dwoc Hoi ddng Quan tri thdng qua tai
cudc hop trye tiép. Nghj quyét/Quyét dinh dwoc glri cho tat ca cac thanh vién tham dw hop trong
vong 07 ngay lam viéc.

3. Hinh thirc hop trwc tuyén hoic trwe tiép két hop trwe tuyén:

- Hinh thire hop trye tuyén Ia hinh thire td chire hop dwoc thue hién trén Hé théng hop trwc
tuyén (1a trang théng tin dién t&, tng dung ho3c cdng nghé, phwong tién dién t&r khac do Céng
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ty cung cép, tao lap dé cac thanh vién Hoi ddng Quan trj dang ky tham du, dsing nhap bang tai
khodn nhan dién, biéu quyét, bau, hop va thuc hién cac quyén khac). Thanh vién Hai ddng Quan
tri c6 thé theo di cudc hop Hdi ddng Quan trj tai cac dia diém khac nhau, trong va ngoai nwérc
théng qua cac phwong tién dién t& nhw may tinh, dién thoai théng tin ho&c thiét bj cong nghé phu
hop khac.

- Hoi ddng Quan trj c6 quyén xay dung Quy ché triéu tap, t& chirc hop Héi ddng Quan tri
theo hinh thirc tryc tuyén hodc tryec tiép két hop truc tuyén dwa trén cac quy dinh nguyén tic vé
viéc triéu tap, t& chirc hop Hoi ddng Quan tri theo quy dinh clia Didu 1€, quy dinh phap luat lién
quan.

- Chu tich Hoi déng Quan tri/Ngudi triéu tap hop cé trach nhiém t chirc hop theo Quy ché
triéu tap, té chirc hop Hoi ddng Quan tri theo hinh thirc truc tuyén hosc trc tiép két hop truc
tuyén da dwoc Hoi ddng Quan tri ban hanh.

- Viéc thao luan gilra cac thanh vién cé thé thure hién mét cach trye tiép qua dién thoai hodc
béng phwong tién lién lac théng tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi
ddng Quan tri tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi 1a “co mat” tai cude hop d6. Pia diém cudc
hop dwoc té chirc theo quy dinh nay la dia diém ma cé déng nhéat thanh vién Hoi déng Quan trj,
hoc Ia dja diém cé mat chl toa cudc hop.

- Céac Nghi quyét/Quyét dinh/ndi dung duwgc Hoi ddng Quan tri théng qua trong mét cudc
hop qua dién thoai va/hodc béng phwong tién lién lac théng tin khac dwoc td chirc va tién hanh
phu hop véi quy dinh phap luat va cac quy dinh ndi bd Céng ty, cé hiéu lwc ngay khi két thic
cudc hop nhwng phai dwoc lap thanh Bién ban.

- Trwdng hop cude hop tién hanh qua dién thoai va/hodc bing phwong tién lién lac thong
tin/cdng nghé khac dwoc dién ra tai thdi diém ngoai Gid lam viéc theo quy dinh tai Noi quy lao
ddng thi Nghi quyét/Quyét dinh/ndi dung duoc Hoi ddng Quan tri thdng qua c6é hiéu lyc ké tir thei
diém bat dau ngay lam viéc ké tiép hoac theo quy dinh khac clia phap luat.

- Nghi quyét/Quyét dinh/ndi dung dwec Hoi ddng Quan tri théng qua theo hinh thire tryc
tuyén hoac tryc tiép két hop triee tuyén cé gia tri nhw Nghi quyét/Quyét dinh/ndi dung dwoc Hai
ddng Quan trj théng qua dwoc thong qua tai cudc hop truc tiép.

Diéu 19. Bién ban hop Héi ddng Quan trj

;1 Céc cudc hop Hoi ddng Quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va Iwu gitr
dwéi hinh thire dién tlr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé lap thém bang tiéng
nwéc ngodi. Trwdng hop ¢ sw khac nhau vé ndi dung gira van ban bing tiéng Viét va bing
ti€éng nwée ngoai thi ndi dung trong van ban bing tiéng Viét dwoc ap dung.

2, Bién ban hop Hdi ddng Quan tri phai cé cac ndi dung chd yéu sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh ctia Céng ty, s va ngay cap Gidy phép thanh Iap va hoat déng,
noi dang ky kinh doanh;

b) Theoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

d) Ho va tén cac thanh vién Hdi ddng Quén tri dw hop hodc ngudi dwoc uy quyén dw hop,
cac thanh vién vang mat va ly do vang mat;
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e) Cac van dé duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tém tét phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw di&n bién ctia cudc hop;
9) Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va khong
co y kién;

h) Van dé da dwoc théong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong tng;

i) Chir ky cla tat ca cac thanh vién Hoéi ddng Quan tri /ngudi dwoc Gy quyén tham du hop;
)] Ho tén, chi¥ ky cta chu toa va ngwdi ghi bién ban, trir tredng hop quy dinh tai khoan 4
Diéu nay.

3. Cha toa, ngwoi ghi bién ban va nhirng nguwdi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém

vé tinh trung thyc va chinh xac cla noéi dung bién ban hop Héi ddng Quan tri.

4. Trwdng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky Bién ban hop nhuwng néu dwoc tat ca
thanh vién khac cta Hoi ddng Quan tri tham dy va ddng y théng qua Bién ban hop ky va c6 day
dd ndi dung theo quy dinh tai cac diém (trir diém j) tai khodn 2 Diéu nay thi Bién ban nay coé hiéu
lwc. Bién ban hop ghi ré viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky Bién ban hop.

Ngui ky Bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc ctia noi
dung bién ban hop Héi ddng Quan tri.

Ch toa, ngwdi ghi bién ban chju trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra déi véi doanh
nghiép do tir chdi ky Bién ban hop theo quy dinh ctia phap luat lién quan va Diéu 1é.

5. Chu tich Hoi ddng Quan tri c6 trach nhiém chuyén Bién ban hop, Nghi quyét/Quyét dinh
clia Hdi ddng Quan tri cho cac thanh vién trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
cudc hop va nhitng bién ban d6 sé dwec xem nhw nhirng bang chirng xac thuc vé cong viéc da
dwoc tién hanh trong cac cudc hop dé.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQ' iCH

Diéu 20. Trinh bao cao hiang nam

Két thic n&m tai chinh, Hoi ddng Quan trj phai trinh Dai hdi ddng Cb dong bao cao sau:
- Béo céo két qua kinh doanh clia Céng ty;
- Bao cao tai chinh;
- B4o céo hoat ddng clia Hi ddng Quan tri, thanh vién Hoi ddng Quan tri;
- Béo cdo cla thanh vién Hoi ddng Quan tri doc lap.
Diéu 21. Thu lao va I¢i ich ctia thanh vién Hdi ddng Quan trj
1. Thanh vién Héi ddng Quan tri dworc hudng thl lao theo két qua va hiéu qua kinh doanh.
b 3 Viéc chi tra thi lao cho cac thanh vién Hoi ddng Quan trj thye hién theo cac quy dinh tai
Diéu 27 Diéu lé.
Diéu 22. Cong khai cac l¢i ich cé lién quan

Moi Thanh vién Hdi ddng Quan trj phai céng khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh
clia Diéu I&, quy ché, quy dinh ndi bd clia Céng ty va quy dinh phap luat cé lién quan.
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CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR|
Diéu 23. Méi quan hé giira cac thanh vién Hoi ddng Quan trj

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi ddng Quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
ddng Quan tri co trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé lién quan trong qua trinh xtv Iy cong
viéc dwoc phan céng.

2 Trong qua trinh xt ly céng viéc, Chu tich Hoi ddng Quan tri c6 thé giao/phan cong mot/mét
s6 thanh vién Hoi ddng Quan tri chiu trach nhiém chinh vé mét van d@é/linh vc hay cong viéc
nhét dinh. Thanh vién Hoi déng Quan tri dwgc phan céng chiju trach nhiém chinh phai chi déng
phéi hop véi cac thanh vién Hoi ddng Quan tri khac, ddu méi x& ly va bao cao cdng viéc véi Cha
tich Hi ddng Quan tri. Trong trwdng hop gitra cac thanh vién Hoi ddng Quan tri cé ¥ kién chwa
thdng nhét thi thanh vién dwoc giao chiju trach nhiém chinh phai bao cao Cha tich Hoi ddng Quan
tri xem xét, quyét dinh theo thdm quyén hoac td chirc hop hoic lay y kién cla cac thanh vién Hoi
ddng Quan tri theo quy dinh clGa phap luat, Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty va Quy
ché nay.

3 Trong trwéng hop c6 sy phan cong, chuyén giao lai cdng viéc gitra cac thanh vién Hoi
ddng Quan tri thi cac thanh vién Hoi ddng Quan trj phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién
quan day da. Viéc ban giao nay phai dwoc lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hi ddng Quan
tri vé viéc ban giao do.

Diéu 24. Méi quan hé véi Ban Téng Giam déc va nhirng ngwoi diéu hanh khac

Vi vai trd quan tri, Hoi ddng Quan tri ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh dé Tdng Giam
déc va bd may diéu hanh thye hién. Bdng thdi, Hoi ddng Quan trj kiém tra, giam sat viéc thyc
hién cac Nghi quyét, Quyét dinh da ban hanh va cac néi dung da dwoc Hoi ddng Quan trj thong
qua.

Piéu 25. Mbi quan hé vé&i Uy ban Kiém toan
1. Méi quan hé gira Hi ddng Quan tri va Uy ban Kiém toan la quan hé phéi hgp. Quan hé

lam viéc gitba HOi ddng Quan trj véi Uy ban Kiém toan theo nguyén tic binh ddng va doc lap,
ddng thei phéi hop chat ché, hé tro 1an nhau trong qua trinh thuwe thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bao céo tbng hop clia Uy ban Kiém toan, Hoi
ddng Quan tri cé trach nhiém nghién clru va chi dao cac bd phan cé lién quan xay dwng ké hoach
va thue hién viéc xt ly, khac phuc cac van dé ton dong, cac vi pham bao dam kip thdi, hiéu qua.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Piéu khoan thi hanh

¢ 3 Quy ché nay gébm 07 Chuwong, 26 Piéu do Dai hdi ddng Cé déng Céng ty ban hanh va cé
hiéu Iwc ké tir ngay 17/4/2026.

2. Hoéi ddng Quan tri, Ban T6ng Giam déc va cac don vi, ca nhan cd lién quan, clng toan
thé C6 dong Cong ty C6 phan Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi chju trach nhiém thi hanh Quy ché
nay.
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3. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Dai hdi ddng Cb dong quyét dinh.
4, Quy ché nay dwoc 1ap thanh 01 ban va dwoc Iwu gilk tai tru s& chinh Cong ty.

TM. DAI HOI PONG CO DONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TR|

PO QUANG VINH
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