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QUY CHE LAM VIEC
PHIEN HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Can cwr:

Piéu 1.

3
Piéu 2.

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 va céc van ban huéng dan, stra déi, bd sung, huéng
dan thi hanh;

Luét Chung khoén sé 54/2019/QH14 va céc van ban huéng dan, stra ddi, bb sung, huéng
dan thi hanh;

Piéu 1é Céng ty Cb phan Chimng khoan Sai Gon — Ha N6i hién hanh.
CHUONG |
QUY DINH CHUNG
Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc td chirc Phién hop Dai hoi ddng Cé ddng thwdng nién nam
2026 ctia Cong ty Cb phan Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi (Quy ché).

Quy ché nay dwgc ban hanh nhdm quy dinh viéc té chirc, tham dw, biéu quyét, bAu clr va
thuwe hién cac quyén cGa Cd déng tai cudc hop Pai hdi ddng Cb dong.

C6 dbng va cac bén tham gia cé trach nhiém thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Giai thich tw ngir

Cac dinh nghia, tir viét tit str dung trong Quy ché, bao gém:

P LRl Qe Ra. B o

—
=

Céng ty hoac SHS: Cong ty Cé phan Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi;
DHDCP: Dai hdi ddng Cd déng clia Cong ty;

HDQT: Hoi ddng Quan tri clia Cong ty;

TGD: Téng Giam déc Cong ty;

VSDC: Tbng Céng ty Lwu ky va Bu trir Chirng khoan Viét Nam;
Dai hdi, phién hop, cudc hop: La cudc hop BPHDCD thwdng nién ctia Cong ty;

GCN DKDN: Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép;

CC/CCCD: Can cwdc/Can cwéce cong dan;

Ban KTTCCB: Ban Kiém tra tw cach Cé déng duw phién hop DHDCD;

Hé théng DHDCD trrc tuyén: Nén tdng cdng nghé ctia SHS tap hop cac thiét bi phan cirng
va phadn mém cho phép nhidu ngudi & cac dia diém khac
nhau tham gia cudc hop DHDCD cung lic qua két ndi
Internet, tich hgp cac tinh nang dinh danh, tham dy, xem tai
liéu, dat cau hai, va biéu quyét dién ti (e-voting) ...theo thoi
gian thyec.

Thé hién qua trang web: https://dhcd.shs.com.vn.
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CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 3. C& dong tham dy Pai hoi déng Cb doéng

1.

11,

1:2.

1.3.

2.2

2.3.

(i)

(ii)

2.4.

Piéu kién tham dy Pai hoi

Déi twgng: Tat ca cac Ca nhan, td chirc c6 tén theo Danh sach Téng hop Nguwoi s& hivu
chirng khoan Céng ty chét tai Ngay dang ky cubi cung (16/03/2026) do VSDC cung cép
ho&c nhirng ngudi dwoc cac ca nhan, té chirc nay Gy quyén hop Ié tham duw.

Céc Cb dong tham dy Dai hoi ty d&@m bao vé toan bd chi phi va trang thiét bj phuc vu cho
viéc di chuyén, &n &, sinh hoat, va nhirng trang thiét b, didu kién vat chat khac phuc vu viéc
tham dy Bai hdi.

Cac Cb dong ty ddm bao du diéu kién vé nang lwc phap luat, nang lwc hanh vi @& tham dyw
Pai hoi va biéu quyét théng qua cac ndi dung tai Dai hoi.

Quyén va nghta vu cla cac Co dong (da diéu kién tham dy) khi tham dy Dai hdi

Tham du, thao luan va biéu quyét day dd cac van d& thudc thAm quyén clia PHDPCP theo
quy dinh ca phap luat va Diéu 1&é Céng ty sau khi hoan tat viéc dang ky tham du.

Cung cép cho Céng ty cac théng tin phuc vu cudc hop mét cach dady da, chinh xac va la
théng tin cGa chinh Cé déng hodc Ngudi duwoc Gy quyén.

Puwoc Gy quyén cho Ngwdi nhan Gy quyén thay mat minh tham dy va biéu quyét tai cudc
hop PHDPCB. Nguwdi dwoc Gy quyén tham dy Pai hdi khéng dwec Gy quyén cho ngudi khac
tham dw DPai hoi.

Viéc Gy quyén tham dy va biéu quyét tai Dai hdi dworc thie hién theo quy dinh clia Quy ché
ndi bd vé Quan tri Céng ty, Diéu I& Céng ty va phap luat hién hanh.

Cac phwong thire Gy quyén:

Uy quyén bang van ban:

Cb ddng lap van ban Gy quyén theo quy dinh clia phap luat dan sy hodc tai mau Gidy Gy
quyén tlr website Cong ty. Van ban Uy quyén phai néu ré théng tin:

Thong tin Cé déng Gy quyén;

Théng tin Nguwoi dwoc Gy quyén: tén ddy du cla ca nhan, td chirc, théng tin sé dang ky sé
hiru (gdm CC/CCCD/GCN BKDN/Gidy phép thanh lap va hoat ddng/Ma sé giao dich hodc
gidy t& phap ly twong duwong);

Sé lwgng cb phan dworc Gy quyén;

Chr ky, dong dau (néu la td chirc) ctia Co dong Gy quyén va Ngudi dwoc Gy quyén (trir
trwdng hop Gy quyén cho thanh vién HDQT SHS, TGD SHS);

Noi dung Gy quyén.

Vin ban Oy quyén gli vé Céng ty theo mét trong cac cach thirc sau:

GUWi trye tiép/qua dwdng buwu dién/chuyén phat vé Hoi s& chinh Céng ty, va/hodc dia chi
nhan thw dwoc ghi trong Théng bao méi hop;

GUri vé dia chi email: investor@shs.com.vn;

GUi trye tiép dén dia diém tb chirc trong thoi gian dién ra Dai hoi.

Uy quyén trec tuyén: Co dong thuc hién Gy quyén tryc tiép trén hé thdng trwc tuyén
https://dhcd.shs.com.vn. (chi tiét tai muc 2.7.h Piéu nay).

Cb dong tham dy Dai hdi phai tuan thi cac quy dinh ca Dai héi, tén trong két qua lam viéc
cla Dai hoi va sy didu hanh cla Chi toa; trng x& van minh, lich sw, bdo dam an ninh trat
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2.5.

2.6.

a)

b)

27

b)

c)

d)

tw. Khi Cé déng muén phat biéu y kién thdo luan phai dwoc sy ddng y cla Chi toa, phat
biéu ngan gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung trong tam can trao ddi, phi hop voi
ndi dung Chuwong trinh clia Dai hdi da dwoc thdng qua. Nhirng van dé& da dwoc ngudi trwde
phat biéu thi khéng phat biéu lai dé tranh trung 1&p. C6 déng tham dy Dai hdi cling cé thé
ghi cac ndi dung vao Phiéu cau hdi, chuyén cho Ban Thw ky (néu tham du trwc tiép) hodc
gl y kién trén Hé thbng DHDCD truc tuyén (tham duw trwe tuyén).

C6 dong hodc Nguoi dwoc Gy quyén dy hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan
tat tha tuc dang ky, dwoc tham dy va tham gia biéu quyét v& cac noi dung can biéu quyét
con lai theo Chwong trinh Bai héi da dwoc théng qua. Trong trwdng hep nay, hiéu lyc cla
nhirng biéu quyét da tién hanh khéng bi dnh huéng.

Déi v&i Cb dong tham dy trye tiép (bao gdm ca trwdng hop da dang ky tham dw trc tuyén
nhwng sau dé t&i tham duw truee tiép):

Dang ky tham dy Dai héi: Cé déng hodc Nguwdi dwec Gy quyédn xuét trinh cac gidy to sau
cho Ban KTTCCB:

Théng bao mai hop (khéng bat budc):

Déi véi Ca nhan: CC/CCCD/H chiéu hoac gidy té/di liéu chirng thue ca nhan hop phap
khac;

Déi v&i Té chire: GCN DKDN/Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic tai liéu twong dwong;
V&n ban ct va Gy quyén tham dy Dai hdi, dai dién phan vén gép (néu Nguwdi tham dw khong
phai Nguwi dai dién theo Phap luat), Gidy t& ca nhan ctia Nguwoi dai dién téi tham dy Pai
héi nhw quy dinh d6i véi Cé déng ca nhan;

Gidy Gy quyén hop 1& (trvong hop duoc dy quyén tham dy Pai hoi);

C6 déng sau khi dang ky thanh cong, sé dwoc nhan Té Phiéu biéu quyét va Té Phiéu bau.

Cé déng thye hién dang ky tham dy Bai hdi théng qua phwong thirc trire tuyén nhwng sau
dé tryc tiép t&i tham dy Dai hdi phai thye hién dang ky lai véi Ban KTTCCPD va cé quyén
cho y kién, biéu quyét dbi véi cac van dé trir cac van @& ma Dai hoi da biéu quyét xong.
Chu toa khdng cé trach nhiém dirng cudc hop, hodc trinh bay lai cac van dé da dwoc trinh
bay truwéc doé.

Déi véi Cé déng tham dw tryc tuyén:

C& déng/Nguei dwoc Gy quyén tham dy Dai hoi theo hinh thire trwc tuyén bing cach truy
cap Trang Théng tin dién t& t& chirc hop DHDCPH trwc tuyén cla Céng ty tlr ngay
26/03/2026, dwéng dan https://dhed.shs.com.vn (hodc Trang Thong tin dién t& khac do
Céng ty théng bao), cung cép cac théng tin nhan dién va email @& nhan thong tin username
va password dang nhap Hé thébng DPHDCD tryc tuyén ctia SHS.

C& déng/Nguwdi dwgce Uy quyén mac nhién thira nhan ring moi trao dbi giri dén hodc gui
tlr dia chi email, dién thoai, fax hodc phwong tién trwc tuyén khac ma Cd déng/Nguwoi dwoc
Uy quyén da dang ky, cung c&p cho Céng ty hodc trén danh sach Cé déng do VSDC cung
cép la cha chinh Cé déng/Nguwdi dwgc Gy quyén va mac nhién dwoc hiéu 1a da dwoc givi
dén cho hoac glri tir Cé déng/Nguwdi dwoc Gy quyén.

Céng ty sé glri cho Cb dong/Nguwdi dwoc Gy quyén thong tin dang nhap gbém tén ding nhap
va mat khdu qua email Cé déng/Ngudi dwoc Gy quyén da dang ky trén Hé théng DHDCD,
va Cé déng/Ngwdi dwoc Gy quyén s dung thong tin nay dé truy cap vao Hé théng DHDCD,
thue hién cac quyén biéu quyét, hop trire tuyén va cac quyén khac (néu cé). Cb ddng/Nguwoi
dwoc Gy quyén dang nhap lan dau tién nén thay dbi mat khdu va xac thwe OTP theo hwéng
dan dé bao vé tai khoan va hoan tat cac budc tuan tw theo hé théng.

Cb dong, Nguwdi dwoc Gy quyén can theo ddi thwdng xuyén cac emailltin nhan dwoc gl
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e)

9)

Piéu 4.

vé, dé& c6 thong tin tham dy hop va biéu quyét. Coé déng/Nguwdi dwoc Gy quyén chi dwoc
thay ddi cac ndi dung da dang ky trén Hé théng PHDCD moét 1an. Nguwdi dwoc Gy quyén
khéng dwoc thay ddi théng tin lién quan dén Co déng Gy quyén va théng tin Nguwdi duoc
Gy quyén da cung cép trén Hé thébng BHDCD truc tuyén. Trwdng hop can thay ddi thém
hodc cin bat ky sy hd trgy nao, Cé dong lién hé véi Cong ty theo sb 024.38181888 (may 1é
310 va 312), hoac thw dién t&r investor@shs.com.vn, hodc sé dién thoai va dia chi email
khac do Céng ty cung cép.

Cb ddng, Nguwdi dwoc Gy quyén cé trach nhiém bao mat cac théng tin nhan dién, tai khoan,
mat khdu d&ng nhap, ma OTP duwgc Cong ty cung cap; va tw chiu trach nhiém déi véi viéc
st dung tai khoan, két qua biéu quyét dwoc thire hién tir thong tin tai khoan da dwoc cép.

Dang ky tham dy Dai hoi: Co déng dang nhap Hé théng BHDCD trrc tuyén bang cach truy
cap Trang Théng tin dién t& t& chirc hop DHDCP tryc tuyén cla Céng ty, duwéng dan
https://dhcd.shs.com.vn (hodc Trang Théng tin dién t& khac do Céng ty théng bdo), nhap
username va password da dwoc cung cap ké tir thoi diém Hé thdng cho phép truy cap dén
trwéc thoi gian két thac biéu quyét.

Khi thwe hién tham dw hop DPHDCD va biéu quyét thong qua Hé théng BPHDCD tryc tuyén,
Cé déng, Nguwdi dwgce Gy quyén phai ra soat lai ddng thdi ké khai ddy du cac théng tin ca
nhan gém co:

Théng tin ca nhan, gidy t& tuy than phu hop véi théng tin da dwoc dang ky tai VSDC;

Hinh thirc dy hop va bé phiéu;

Phwong thirc nhan xac thyc OTP;

Nghién ctru ki cac Diéu khoan va Diéu kién va xac nhan da doc, hiéu va déng y véi Diéu
khoan va DPiéu kién nay;

Pham vi Gy quyén (néu Gy quyén):

Ké khai cac thang tin can thiét khac theo yéu cau nhdm dam bdo cho Céng ty nhan dién
dang C& déng/Nguwdi dwec Gy quyén tham dy Dai hdi trye tuyén.

Uy quyén cho Nguoi dai dién dw hop trwe tuyén:

Thwe hién Gy quyén trén Hé théng DHDCD tryc tuyén: Cé déong dang nhap vao Hé théng
DHDCD trwc tuyén https://dhed.shs.com.vn, dién ddy dd théng tin theo mau va thyc hién
theo hwéng dan cla hé théng.

Cb doéng hiéu rang, viéc thye hién hop trwe tuyén, bd phiéu dién ti ludn cé nhirng rdi ro
tiém tang do 16i hé théng, k§ thuat, dwéng truyén, virus, do 16i clia bat ky bén thir ba cung
cép dich vu hodc cac trwdng hop bat kha khang va chap nhan moi rdi ro néu trén.

Doan chu tich, Chu toa Pai hoi
Chu tich HPQT la Chu toa cudc hop DHDCD.

Cha tich HPQT c6 thé chi dinh ca nhan khac thudc Cong ty tham gia hd tro Chu toa diéu
hanh cudc hop PHDCP (tao thanh Boan Ch tich) va trinh DPHDCD phé chuén.

Quyén va nghfa vy ctia Doan chu tich:

Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hdi theo Chwong trinh da duwoc DPHDCP théng qua; tién
hanh cac cong viéc can thiét dé& Dai hdi di&n ra cé trat tw; dap rng dwoc mong muébn cla
da s6 C6 déng tham du.

Hwéng dan cac cé dong va DPai hi thao luan.

Trinh cac hd so, tai liéu can thiét cé lién quan vé nhirng ndi dung can Dai hoi cho y kién,
théng qua.
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Piéu 8.

Tra |&i nhirng van dé do Dai hdi yéu ciu hodc chi dinh ngudi tra 16i.

Céac quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va phap luat.
Ban Kiém tra tw cach Cé dong dw Dai hoi

Ban KTTCCB do HDQT quyét dinh thanh lap.

Trach nhiém cltia Ban KTTCCB:

Kiém tra tw cach clia Cé dong hodc ngwoi dwoc Gy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 18
quyén tham dy Dai hdi theo quy dinh clia phap luat va déi chiéu gitra thong tin, tai liéu va
Cb déng/Nguwi dwoc Gy quyén cung cap véi thdng tin tai Danh sach C4 déng c6 quyén du
hop da chét tai Ngay dang ky cubi cuing;

Kiém tra va bdo dam viéc dang ky, tham dy hop truc tuyén ctia C déng hop I8, chinh xac;
Ban KTTCCD phat cac Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cho cac C ddng;

Bao cdo trwére Dai hdi va chiju trach nhiém vé két qua kiém tra tw cach Cé dong dw Pai hoi,
trwdc khi Pai hoi chinh thirc dworc tién hanh.

Ban Thw ky Dai hoi

Ban Thw ky do Chu toa chi dinh.

Ban Thuw ky thwe hién cac cong viéc tro gilip theo phan céng clia Cha toa, bao gém:
Ghi chép day dq, trung thwe cac ndi dung Dai héi.

Hé tro Doan cha tich dw thdo va céng bé dy thdo Bién ban, Nghi quyét clia Dai hdi va gt
théng bao clia Boan chii tich dén cac Cé dong khi dwoc yéu ciu.

Tiép nhan va tbng hop cac cau hdi, y kién ctia Co dong.

Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Chii toa dé clr va dwoc DHDCP thong qua tai Dai hoi.
Ban Kiém phiéu cé nhiém vu:

Giam sét viéc biéu quyét, bau clr cla cac Cd dong hodc nguwdi dai dién tham dy Dai hoi
(bao gdm ca tham dy trye tiép va tham du trwc tuyén);

Hwéng dan cac Cb dong thue hién bau clr, biéu quyét cac van dé tai Pai hoi:
Tién hanh thu Phiéu biéu quyét, thu Phiéu bau va kiém phiéu;

Lap Bién ban kiém phiéu va bao cao két qua kiém phiéu tai Pai hai.

CHUONG llI
TIEN HANH DAI HOI
Diéu kién tién hanh Dai hoi
Theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu lé Céng ty:
Cudc hop DPHDCD duoc tién hanh khi c6 sé Co déng dy hop (bao gdm ca tham dw truc
tiép va tham dy tryc tuyén) dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

Trwdng hop cude hop 1an thir nhat khéng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi Théng bao m&i hop Ian thr hai phai dwoc glri trong thdi han 30 ngay ké tu
ngay dy dinh hop Ian thr nhat, néu Diéu I& Cong ty khéng quy dinh khac. Cudc hop PHPCH
I&n thir hai dwoc tién hanh khi co6 sb Cé dong du hop dai dién tir 33% tbng sb phiéu biéu
quyét trd lén.
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piédu 9.

b)

c)

2.2

Trwdng hop cudc hop Ian thi hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi Théng bao m&i hop lan thir ba phai dwoc glvi trong thdi han 20 ngay ké tir
ngay dy dinh hop Ian th hai. '

Cudc hop DPHDCD Ian thi ba dwoc tién hanh khéng phu thudc vao tdng sé phiéu biéu quyét
clia cac C6 dong dy hop.

Chi c6 PHDCPD méi cé quyén quyét dinh thay déi Chwong trinh hop da dwoc giri kém theo
Théng bao m&i hop theo quy dinh tai Diéu 142 clia Luat Doanh nghiép.

Thé thirc bidu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi

Tét ca cac van dé can biéu quyét trong Chuwong trinh va ndi dung ciia Phién hop PHDCD
déu phai dwoc DPHDCD thao luan va biéu quyét cong khai.

Céch thire biéu quyét:

Déi v&i C6 déng tham dy Dai hai trwe tiép:

Biéu quyét bang cach Gio T Phiéu bidu quyét (mau vang): Thuc hién viéc GIO' TO
PHIEU dé biéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”; hodc “Khéng cé y kién” dbi véi cac
van @& khi Chu toa Dai hoi yéu cau bidu quyét bang phuwong thire gio Phiéu bidu quyét, bao
gdm cac van dé sau:

Théng qua thanh phan Doan Chu tich, Ban Kiém phiéu; thong qua Quy ché lam viéc tai Pai
hdi va Chwong trinh nghij sy,

Va céac ndi dung khac phat sinh theo dién bién thwc té tai phién hop.

Biéu quyét bang cach Panh dau trén To Phiéu biéu quyét (mau hdng): Thuc hién viéc
DANH DAU vao 6 twong (rng dé biéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”; hoac “Khéng
c6 y kién” d6i véi cac cac Bao cdo va Te trinh khi Cha toa Pai hdi yéu ciu biéu quyét bang
phuwong thirc bé phiéu.

Néu Cb déng thay ddi y kién biéu quyét, Cé déng ky bén canh 6 biéu quyét cudi cing dé
xac nhan y kién biéu quyét.

Sau khi biéu quyét tat ca cac ndi dung ghi trong Phiéu biéu quyét, Cé dong/Ngudi nhan Gy
quyén ky xac nhan va ghi ré ho tén.

Phiéu biéu quyét khéng hop lé:

Phiéu dwoc ghi nhan trén Té Phiéu biéu quyét khéng phai do Ban té chirc phat hanh
va/hoac khéng cé dau dd clta Coéng ty;

Phiéu dwgc ghi nhan trén Té Phiéu biéu quyét bj tdy, xoa, stra chira, ghi thém ngoai ndi
dung d3 in san, trr tredng hop diéu chinh y kién biéu quyét néu tai Diém b trén day;

Phiéu dwoc ghi nhan trén Té Phiéu biéu quyét bj rach rdi khéng con nguyén ven, khdéng cé
chi¥ ky xac nhan cla Cb déng;

Phiéu dwoc ghi nhan trén T& Phiéu biéu quyét khong didn 6 nao hodc dién tir 2 6 trd Ién
cho mdi ndi dung can biéu quyét nhung khéng ky bén canh dé xac nhan y kién cudi cling
thi ndi dung biéu quyét nay sé dwoc tinh 1a khong hop I1& (B6i véi ndi dung ghi nhan tai To
Phiéu biéu quyét mau héng);

Phiéu dwoc glri vé Ban Kiém phiéu sau khi da két thuc thoi gian b phiéu;

Phiéu ghi nhan y kién biéu quyét déi véi cac ndi dung/van @& khdong ndm trong Chuwong
trinh hop dwoc DHDCD théng qua hodc cac ndi dung/van dé& khéng dwoc lay y kién biéu
quyét theo dién bién thuc té tai phién hop PHDCD.

Déi véi Co dong tham dy Pai hoi truc tuyén:
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a)

b)

d)

e)

Piéu 10.

Piéu 11.

:

Cb dong/Nguwdi dwoce Gy quyén biéu quyét bang hinh thirc bidu quyét va bd phiéu dién ter
trén Hé théng DHDCD tryc tuyén tai Trang Thong tin dién t& do Cong ty thong bao, chon
Muc “Bé phiéu’/“Biéu quyét’ va thyc hién biéu quyét cac noi dung. Viéc bidu quyét va bd
phiéu dién t& cé thé thye hién ngay sau khi Cé dong/Nguwdi dwoc Gy quyén da dang ky dy
hop truc tuyén va dang nhap thanh coéng hodc cé thé thue hién tai mai thoi diém phat sinh
ndi dung biéu quyét khi theo déi cudc hop truc tuyén.

Khi thyc hién biéu quyét dién t&r, Cé dong chon mét trong ba phwong an 1a “Tan thanh”,

A n

“Khéng tan thanh” hoac “Khéng cé y kién” trén Hé théng BHDCP truc tuyén.
Thoi gian két thic biéu quyét déi véi tivng ndi dung sé dwoc xac dinh theo chwong trinh
hop va phu thudc vao dién bién Dai hoi.

Ch toa ¢é quyén yéu ciu két thic bd phiéu dién tlr cla tat ca/tirng van dé trén Hé thdng
DHDCD truc tuyén khi Cé déng tham du hop da hoan tat bé phiéu hoc thdi han khac ma
Ch toa thay phu hop.

Mbi sy kién biéu quyét dang dién ra hodc két thuc déu dwoc théng bao trén Hé théng
DHDCP truc tuyén dé C dong dwoc biét va thye hién biéu quyét, bd phiéu.

Truwdng hop Cb ddng chwa hoan tat bé phiéu do Hé théng DHDCD trirc tuyén bj ngat két
néi, thi két qua biéu quyét van ghi nhan d6i v&i cac van dé ma Cé déng da thuc hién biéu
quyét. Cb dong co thé lién hé truc tiép dén Cong ty dé duwoc hé tro biéu quyét bd sung véi
cac van dé chwa biéu quyét trong thi gian thue hién bé phiéu.

Trwdng hop Cb déng biéu quyét theo nhiéu hinh thirc khac nhau, va/hosc cé nhidu y kién
khac nhau, thi két qua biéu quyét hop 1& ma Céng ty va’hodc Hé théng DHDCD tryc tuyén
tiép nhan tir C6 déng sau cuing trong thoi gian thye hién biéu quyét, bd phiéu sé duoc ghi
nhan.

B6 phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu thyc hién kiém tra thung phiéu trwdc sy chirng kién ctia cac Cé dong.
Viéc bd phiéu dwoc bat dau khi hoan tat viéc phat T Phiéu biéu quyét/bau clr va két thic
khi Cé déng cubi cing bd Td Phiéu vao thung phiéu va’hoic két thuc thdi gian bd phiéu
dién t& theo di&n bién thyc té do Chi toa an dinh;

Déi véi To Phiéu bau: Cd dong tham khdo cach thirc st» dung T& Phiéu bau theo hwéng
dan tai Phu luc Quy ché nay.

Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thac. Ban Kiém phiéu
phai bdo quan T& Phiéu, khéng dwoc gach xda, stra chiva trén T& Phiéu biéu quyét, Te
Phiéu bau.

Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

Két qua kiém phiéu phai dwoc lap thanh Bién ban kiém phiéu.

Noi dung Bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gém:

Cac van dé can lay y kién dé thong qua Nghj quyét:

S6 Cb dong véi tdng sb phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop lé va sb phiéu biéu quyét khéng hop lé va phwong thirc gvi phiéu
biéu quyét, kém theo Phu luc - Danh sach Cé déng va Nguoi dugc Uy quyén tham gia biéu
quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién dbi véi tirng van dé;

VAan d& da duoc théng qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong trng;

Ho, tén, chir ky cua cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

Noi dung Bién ban kiém phiéu biu bao gém:
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Piéu 12.

b)
c)
d)

Piéu 13.

Diédu 14.

Ho va tén rng vién;

Téng sb6 phiéu bau phat ra, thu vé, hop 18, khéng hop 18;

Tdng sb lweng phiéu bau cho tirng rng vién;

Ho, tén, ch¥ ky ctia cac thanh vién Ban Kiém phiéu;

Céng bd Bién ban kiém phiéu: Trwdng Ban Kiém phiéu cé trach nhiém cong bd toan van
Bién ban kiém phiéu tai Dai hoi theo yéu cau cta Ch toa.

Nguw&i kiém phiéu va nguwdi giam sat kiém phiéu phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung
thwe, chinh xac cta Bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat
sinh tir cac quyét dinh dwoc thdng qua do kiém phiéu khéng trung thwe, khéng chinh xac.

Nhirng khiéu nai v& viéc kiém phiéu (néu cé) sé do Chii toa cudc hop giai quyét va dwoc
ghi vao Bién ban cuéc hop BPHDCD.

Théng qua Nghj quyét ctia Dai héi ddng Cé déng
Theo Diéu 148 Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty:

Nghi quyét vé ndi dung sau day dwoc théng qua néu dugc sé Co dong dai dién tir 65%
tdng s6 phiéu biéu quyét tré l1én cla tat cd C6 déng dw hop va biéu quyét tai Pai hoi tan
thanh, trir tredng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

Loai cb phan va téng sb cb phan cua tirng loai;
Thay ddi nganh, nghé va linh vic kinh doanh;
Thay ddi co cau tb chirc quan ly Cong ty;

Dy an dau tw hodc ban tai san c6 gia tri tlr 35% tong gia trj tai san tré 1én dwoc ghi trong bao
cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

T chire lai, gidi thé Cong ty;

Van dé khac theo quy dinh cla phap luat hién hanh.

Cac Nghi quyét dwoc théng qua khi dwgc sb Cd dong sé& hiru trén 50% téng sé phiéu biéu
quyét clia tit cd Cb dong dy hop va biéu quyét tai Pai hdi tan thanh, trir treong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Bién ban va Nghij quyét cudc hop Dai hoi déng Cb déng va cac tai liéu khac lién quan
Bién ban hop DHDCB phai lap xong va théng qua trwéc khi bé mac cudc hop.

Bién ban hop va Nghj quyét DPHDCD dwoc cong bd toan van trén website Cong ty tai dia
chi www.shs.com.vn cho toan thé Cé déng dworc biét, cong bd thong tin va gtri cac Co quan
quén ly Nha nwéc theo dung quy dinh phap luat vé cdng b théng tin.

Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCBD, cac Bién ban, Phiéu bau, Phiéu biéu quyét va cac tai
liéu, van ban khac dwgc sir dung va phat sinh tai Bai hdi phai dwec Iwu gilr tai Céng ty theo
quy dinh phap luat va Diéu 1& Céng ty.

CHUONG IV
BAU CU’ THANH VIEN HQOI PONG QUAN TR|
Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi déng Quan tri

Thanh vién HDQT phai dap (rng céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh hién dang cé
hiéu Iyc tai Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, cac quy dinh khac tai Diéu lé SHS, cac
Quy ché, quy dinh ndi bé Céng ty va phap luat ¢ lién quan:

Nhirng ngwdi sau day khéng dwoc lam thanh vién HDQT ctia SHS (Diém a khoan 1 Piéu
155 Luat Doanh nghiép 2020):
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b)

d)

b)

c)

d)

e)

b)

c)

d)

9)

Ngwoi chwa thanh nién, ngwdi bi han ché hodc bi mat nang Iwc hanh vi dan sw; ngudi co
khé khan trong nhan thirc, lam chid hanh vi;

Ngwoi dang bj truy cteu trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu,
dang chap hanh bién phap x ly hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s giao duc
bat budc hodc dang bj Tdéa an cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hoac lam céng
viéc nhét dinh; cac trwdng hop khac theo quy dinh clia Luat Pha san, Luat Phong, chéng
tham nhiing;

Can bg, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cia Luat Can bd, céng chirc va Luat Vién
chtre;

S¥ quan, ha sy quan, quan nhan chuyé&n nghiép, cdng nhan, vién chirc qubc phong trong
cac co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan Viét Nam; sy quan, ha sy quan chuyén
nghiép, céng nhan cdng an trong cac co quan, don vi thugéc Céng an nhan dan Viét Nam,
trir ngudi dwgce clr lam dai dién theo Gy quyén dé quan ly phan vén gép clia Nha nwéc tai
doanh nghiép hoac quan ly tai doanh nghiép Nha nwérc;

Can b lanh dao, quan ly nghiép vu trong cac doanh nghiép nha nwéc theo quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh nghiép (Doanh nghiép do Nha nwéc ndm gitr 100%
vén diéu 1@), trlr ngudi dwoc clr 1am dai dién theo UGy quyén dé quan ly phan vén gép cua
Nha nwéc tai doanh nghiép khac;

Céc trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Céng ty (néu cd).

Tiéu chudn, diéu kién khac déi v&i thanh vién HDQT:

Co trinh 6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh virc, nganh,
nghé kinh doanh clia Céng ty va khéng nhét thiét phai la C6 déng cla Cong ty;

Chi dwgc ddng théi la thanh vien HDQT hodc Héi ddng thanh vién tai téi da 05 cong ty khac;

Khéng dwoc ddng thdi la thanh vién HDQT, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Téng Giam
déc (Giam déc) ctia cong ty chirng khoan khac;

C6 strc khoé, c6 tw cach phdm chét dao dirc tét, trung thire, liém khiét;
Céc diéu kién khac theo quy dinh phap luat va Diéu |&é Céng ty.

Tiéu chuén, didu kién déi véi thanh vién HDQT doc lap:

Dap &ng cac tiéu chuén, diéu kién cla thanh vién HDQT néu trén;

Khéng phai la nguwéi dang lam viéc cho Cong ty, cdng ty me hodc céng ty con clia Cong ty;
khéng phai la ngwdi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia Cong
ty it nhat trong 03 ndm lién trwdc do;

Khéng phai l1a ngudi dang hwéng lwong, thu lao tlr Cdng ty, trir cac khodn phu cap ma
thanh vién HDQT dwgc huwédng theo quy dinh;

Khéng phai 1a ngwdi cé vo hodc chdng, bd dé, bd nudi, me dé&, me nudi, con dé, con nudi,
anh ruét, chj rudt, em rudt 1a Cé déng I&n clia Cong ty; 1a ngwdi quan ly ctia Céng ty hodc
cong ty con cta Cong ty;

Khong phai la nguei tre tiép hodc gian tiép sé hiru it nhat 01% téng sé cb phan cé quyén
biéu quyét clia Cong ty;

Khoéng phai la nguwdi da tivng lam thanh vién HDQT, Ban Kiém soat clia Cong ty it nhét
trong 05 nam lién trwdc do, trlr trweeng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

Cac diéu kién khac theo quy dinh phap luat va Diéu I& Céng ty (néu cd).
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Piéu 15.
=

3.
Piéu 16.

S R

10.

11.

Dé cir, ’ng clr thanh vién HDQT

Sé lwong (rng ctr vién do Co dong hodic nhém Cé déng cé quyén dé ctr, tng clr dwoc quy
dinh cu thé trong Diéu 1é clia SHS. Trwdng hop C6 dong, nhém C& dong khong dé ctr, rng
clr da sé lwong rng clr vién dap (ng du diéu kién, tiéu chuén theo luat dinh, HPQT dwong
nhiém sé thywc hién dé ct bd sung.

Cbé ddng hodc nhém Cb6 déng s& hiru tlr 10% tdng s6 cb phan phd thdng cé quyén biéu
quyét tr& 1én c6 quyén dé clr, rng cr thanh vién HDQT theo quy dinh nhw sau:

Cb déng hodc nhém Cb dong nadm gilr tr 10% dén dwdi 20% sb cbd phan cé quyén biéu
quyét dwoc dé clr téi da 01 thanh vién;

Cb ddng hodc nhém Cb déng ndm gilr tr 20% dén dwdi 30% sb cd phan cé quyén biéu
quyét dwoc dé clr téi da 02 thanh vién;

C6 déng hodc nhém Cbé déng ndm gitk tlr 30% dén dwéi 40% sé cd phan cé quyén biéu
quyét dwoc dé clr 03 thanh vién;

Cb ddng hodc nhém Cbé déng nam gitr tlr 40% dén dwdi 50% sbé ¢b phan co quyén biéu
quyét dwoc dé clr 04 thanh vién;

Cb déng hodc nhém C6 ddng nam gitk ttr 50% s6 cd phan cé quyén bidu quyét tré 1én dwoc
dé ct da sb thanh vién dy kién bau.

Trinh ty, thi tuc dé clr, ’ng cr theo Pidu I& Cong ty va quy dinh phap luat.

Hé so dé ctr thanh vién HDQT

Cb ddng, nhém Cb ddng cé nhu ciu dé clr thanh vién HDQT phai g&ri d&n SHS cac hd so,
tai liéu sau:

Théng bao dé ctr, (rng clr tng vién tham gia HDQT nhiém ky 2022-2027 (03 ban) theo mau
dang tai trén website www.shs.com.vn;

Ly lich ca nhan cla (rng vién (03 ban) theo mau dang tai trén website www.shs.com.vn
(theo MAu Ban cung cip théng tin Phu luc lll ctia Thong tw s& 96/2020/TT-BTC va cong bd
théng tin theo Nguyén téc quy dinh tai Diéu 4 Théng tw sb 96/2020/TT-BTC);

Ban Théng tin ca nhan (theo M3u s6 67 — Nghi dinh s 245/2025ND-CP va theo yéu ciu

trong mau vé& co quan quan Iy cé thAm quyén xac nhan):

Anh chan dung 4x6 chup trong thoi han 06 thang gan nhét (03 anh);
Ban sao chirng thye Can cuwée cong dan/Can cuwée (01 ban);
Phiéu Ly lich tw phap (ho&c van ban c6 gia tri phap ly twong dwong) (néu co);

Van ban cam két cla (ng cl vién tham gia HDQT (theo mau dang tai trén website
www.shs.com.vn);

Ban sao chirng thyre cac van bang chirng minh trinh d6 chuyén mén clia cac (rng vién theo
quy dinh (03 ban);

Béo céo cong khai cac Igi ich ¢6 lién quan (theo mau dang tai trén website www.shs.com.vn)
theo quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép 2020 (03 ban);

Céc van ban khac chitng minh (rng ct? vién dl cac diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh cla
phap luat (néu cé) (03 ban);

Trwdng hop nguwdi dwoc bau khdng cé Quéc tich Viét Nam, ngoai cac van ban néu trén, hd
so con bao gébm Phiéu ly lich tw phap do co quan c6 thdm quyén clGa nwdc ma ngudi nwdc
ngoai cw tru trwéc khi dén Viét Nam cép. Phiéu nay phai dwoc hop thwe héa lanh sw.
Trwdng hop nguwdi nwdc ngoai hién da cw tra tai Viét Nam tir dG 06 thang tré 1&n thi Phiéu

= 5%
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DPiéu 17.

Diéu 18.

Piéu 19.

Piéu 20.

L.

ly lich tw phap do Co quan cé thdm quyén cla Viét Nam noi ngudi nwdc ngodi dang cw tra
4
cap.

Lwa chon cac (rng ctr vién

Trwdng hop da xac dinh dwoc tng clr vién HDQT, Cdng ty cdng bé thong tin lién quan dén
céc (png clr vién tdi thiéu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop DPHDCD trén Website clia Céng
ty dé& Cb ddng c6 thé tim hiéu trwéc khi bd phiéu. Ung clr vien HDQT phai cé cam két bang
van ban vé tinh trung thue, chinh xac clia cac thong tin ca nhan dwoc céng bd va phai cam
két thuc hién nhiém vy mét cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty
néu duoc bau.

Trén co s& cac don (rng clr, dé clr clia cac Cb déng/nhém Cb dong, HDQT sé Iap danh
sach céac (rng clr vién dap (rng du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh trinh DPHPCP théng
qua danh sach (rng vién va tién hanh bau thanh vién HDQT.

Déi twong tham gia bau

Co déng s& hiru cb phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo Gy quydn clia Cé déng dw
hop c6 quyén bau thanh vién HDQT.

Phwong thirc biu va ngwei tring cir

Viéc bau thanh vién HDQT thye hién theo phwong thirc bau dén phiéu, theo do:

M&i Cé déng, nguwdi dai dién cé téng sé phiéu bau twong (rng véi tdng sé cd phan s& hiru
nhan vé&i sé thanh vién dwoc bau clia HPQT.

Cb déng, ngudi dai dién co6 quyén ddn hét hoac mot phan tdng sé phiéu bau ctia minh cho
mdt hodc mét sé (rng clr vién trong danh sach da dwoc Pai hoi bidu quyét thong qua, nhung
khéng vwot qua tdng sé phiéu bau clia Cé déng, ngudi dai dién d6 ndm gitr.

Nguwi tring clr thanh vién HDQT dwgc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tlr (rng cl-vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quyét dinh
ctia Dai hdi. Trwong hop cé tlr 02 (rng clr vién tré 1&én dat cling sé phiéu bau nhw nhau thi
sé tién hanh bau lai trong sb cac (rng clr vién cé sb phiéu bau ngang nhau dé& chon ngwoi
c6 phiéu bau cao hon trang ci.

Phiéu bau Thanh vién HDQT

T& Phiéu bau Thanh vién HDQT ghi nhan cac théng tin sau: Tén Cé dong/Pai dién Cé déng;
Ma s6 Cb déng; Ho va tén cac (rng clr vién; Téng sb c¢b phan cé quyén bidu quyét ctia Cb
doéng, Téng sb phiéu bau clia C déng. Tén cla cac trng clr vién trong Phiéu bau sé duoc
sap xép theo thir tw ABC.

Cb déng hoac dai dién Gy quyén dwoc phat Té Phiéu bau theo ma sé tham dw hop.

Cb déng hoic dai dién dwoc Gy quyén phai tw minh ghi s phiéu bau cho tirng trng ctr vién
vao 6 tréng clia trng cl vién dé trén T& Phiéu bau, ky va ghi rd ho tén.

Trwdng hop Cé ddng muédn thay dbi lwa chon, théng tin ma Cé déng da ghi trén T Phiéu
bau, Cé déng dé& nghj Ban Kiém phiéu ddi To Phiéu bau khac hodc gach di ghi lai va ky bén
canh ndi dung stra chira. Viéc diéu chinh ndi dung trén T& Phiéu bau va thay méi To Phiéu
bau chi dwgc thye hién triédc khi két thic viéc bau thanh vién HDQT.

Phiéu bau khéng hop 1€, gébm:

Phiéu dwoc ghi nhan trén T& Phiéu bau khéng do Ban té chirc Dai hoi phat ra va/hodc
khéng c6 dau dé cla SHS;

Phiéu dwoc ghi nhan trén Té Phiéu bau bj gach xod, slra chira ma khéng cé chir ky cla
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C6 déng bén canh;

‘ Phiéu dwoc ghi nhan trén Té Phiéu bau clr co ghi thém (rng cl vién ngoai danh sach (rng
ctr vién da dwoc Pai hoi biéu quyét thong qua;

. Phiéu dwoc ghi nhan trén To Phiéu bu ma Téng sb phiéu bau dwoc Cb déng siv dung dé
bau vwot qua tdng sé phiéu bau clia Co dong hodc ngudi dai dién d6 ndm gitr;

’ Phiéu dwoc ghi nhan trén Té Phiéu biu khdng dwoc Cé déng ky va ghi ho tén day dd;

. Phiéu dwoc giri v& Ban Kiém phiéu sau khi da két thic thoi gian bé phiéu;

: Péi véi Cd ddng tham dw Dai hoi Online: C8 dong/Ngudi dwec Gy quyén bau cir bang hinh
thire b phiéu dién i trén Hé théng DHDCD trye tuyén tai Trang Théng tin dién tlr do Cong
ty théng bao, chon Muc Bau cl va thye hién bé phiéu bau cho céc tng vién. Viéc bd phiéu
dién t&r co6 thé thie hién ngay sau khi Cé dong/Nguwéi duoc Gy quyén da dang ky dw hop
trwe tuyén va ding nhap thanh céng.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

N Quy ché nay do HDQT Céng ty Cé phan Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi xay dwng trén co
s& phl hop vé&i cac quy dinh phap luat, Diéu 1& va cac quy dinh ndi b khac ctia Cong ty.
2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém dwoc DHDCD théng qua tai Dai hdi. Cac Cé déng,
HPQT, Ban Téng Giam déc, Ban tb chirc PHDCD thwédng nién ndm 2026 Cong ty Cb phan
Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi va cac bén tham gia Pai hdi chju trach nhiém thi hanh cac
quy dinh tai Quy ché nay./.
TM. HOI PONG QUAN TRI

PO QUANG VINH
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PHU LUC

HUONG DAN BO PHIEU BAU THANH VIEN HDQT
(Theo phuong thirc bau dén phiéu)

- Méi C4 déng c6 tdng sé phiéu béu tuong tmg véi tdng s6 ¢ phén cé quyén biéu quyét (bao
gém sé& hivu va duoc dy quyén) nhan véi sé thanh vién duoc béu cia HPQT.

- Cb dbng co thé chia tdng sb phiéu béu cho tat ca cac (g vién, hodc dén toan b phiéu bau
cho moét hodc mét sé (eng vién nhung téng céng sb phiéu bau cho céc tng vién khéng dugc
vuot qué téng sé phiéu béu cta minh.

Vi du:

PHPCPH biéu quyét chon 01 thanh vién HPQT trong téng sé ..... (ng vién. C6 déng Nguyén Vin A

ndm git (bao gdm s& hiru va dugc dy quyén) 10.000 cd phan cé quyén biéu quyét. Khi dé téng sé

phiéu béu cta C6 déng Nguyén Véan A la:

10.000 ¢é phéan x 1 = 10.000 Phiéu bau.

C4 déng Nguyén Vin A cé thé bau dén phiéu theo phuong thire sau:

Trwong hop 1: C6 déng Nguyén Vin A chia sé phiéu bau cda minh (cé thé chia déu) cho 02

trng vién:

t’vn: i:PeCién Sé lwgng phiéu bau
1. Ung vién 1 g
2. Ung vién 2 s
Téng sbé phiéu bau T

Trwong hop 2: C6 dong Nguyén Vin A dén toan bé phiéu bau cia minh cho 1 irng vién

Ho tén

7 0N $é Ivong phiéu bau
Png clr vién

1. ng vién 1 0
2. Ung vién 2 10.000
Téng sb quyén da biéu quyét 10.000
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