CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAI GON - HA NOI Doe ldp - Tw do - Hanh phie
olo olo

Ha Ngi, ngay 07 thang 5 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Can cit:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoe Quic héi mede CHXHCN Viét Nam théng qua va cde
vin ban hiéng ddn, siva @i, bo sung, thi hamh,
- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi meée CHXHCN Viét Nam va cde van ban
hitdng dan, siea doi, bo sung, thi hanh;
- Diéu lé Cong ty CP Chitng khodn Sai Gon — Ha Ngi ¢6 hiéu le dp dung ké tir ngay 28/04/2023;
CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 1. C& dong tham du Dai hi ddng b dong
I. Diéu kién tham dy Dai hoi:
1.1. Dbi twong: Tét ca cdc Cé nhén, t chic ¢6 tén theo Danh sich Nguoi s hitu ¢d phan Céng ty
CP Ching khoan Sai Gon — Ha Noi (ma ¢b phiéu: SHS) chét tai Ngay dang ky cudi cling
(12/04/2024) do Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam/Trung tdm Luu ky

Chuing khoan Viét Nam (TCTLKBTCKVN)/(VSDC) cung cép hodc nhiing ngudi dugc céc cd
nhén, td chtc nay Gy quyén hop 1¢ tham du.

1.2. Céac cb dong tham du Dai hoi tu dam bao vé& toan bd chi phi va trang thiét bi phuc vu cho viée
di chuyén, @n &, sinh hoat, va nhiing trang thiét bi, didu kién vat chét khac phuc vu viéc tham
dy Bai hdi.

1.3. Céc cb dong tu dam béo du diéu kién vé ning luc phap luat, nang luc hanh vi dé tham dy Pai
héi va biéu quyét théng qua céc ndi dung tai Pai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia cc c¢b dong (du diéu kién tham du) khi tham dy Dai hoi:

2.1. Tham duy, thao ludn va biéu quyét ddy di cic vén dé thude thim quyén ctiia DHDCD theo quy
dinh cuia Phéap luat va Diéu 18 Cong ty sau khi hoan tit viéc ddng ky tham du.

2.2. Cung cip cho Cong ty cdc thong tin phyuc vu cude hop mét céch day du, chinh xac va 1a thong tin
cua chinh C6 dong hoac Ngudi duge ty quyén.

2.3. Puge Gy quyén bng vin ban cho ngudi nhan ty quyén (theo miu GUQ ciia Ban Té chirc
(“BTC”)) thay mat minh tham du va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong ¢ déng. Ngudi duge
Gy quyén tham dy Dai hdi khong dugc ty quyén cho ngudi khéc tham dy Dai hoi.
Viéc uy quyén tham du va bidu quyét tai Dai hdi duoc thyc hién theo quy dinh cua Quy ché noi
bd v& Quan tri Cong ty, Piéu 1¢ Cong ty va Phdp luat hién hanh.
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Viée iy quyén duoc thue hién nhu sau:
(i) Lap vian ban uy quyén theo quy dinh ciia phap luat dan sy hodc tai mau Gidy uy quyén tur
website Cong ty. Vin ban tiy quyén phai néu rd thong tin:

« Thoéng tin ¢b dong ty quyén;

« Théng tin ngudi duogc Gy quyén: tén déy du ctia ca nhan, t6 chirc, thong tin s6 dang ky
s¢ hitu (gdbm CMND/CCCD/GCNDKDN/M3 sb giao dich hodc gidy to phdp 1y tuong
duong);

« 86 lugng cb phan duoc ty quyén;

« Chit ky, dong du (néu 12 td chirc) cua ¢d dong ty quyén va nguoi duge ty quyén (trir
trudng hop ty quyén cho thanh vién HDQT).

« Pham vi 0y quyén (céc cong viée duoe ty quyén).

(if) Van ban ty quyén phai duoc giri vé Cong ty theo hinh thirc va dia chi trong Thu moi hop
cham nhét 24 gio trude thoi diém khai mac Dai hdi hodc ddng tai ban scan/ban chup trén Hé
théng PHPCP theo Trang Théng tin dién tir do Cong ty thong béo.

2.4. Tuén thu céc quy dinh cua Dai hoi, t6n trong két qua lam viéc cia Dai hoi va su diéu hanh cua
Chu toa; tng xir van minh, lich su, khong gdy mat trat tu.

2.5.Cd dong tham dy Pai hdi khi mudn phat bidu y kién thao luan phai dugc sy déng y cua Chu toa,
phat biéu ngin gon va tép trung vao ding nhiing ndi dung trong tdm cdn trao ddi, phii hop véi ndi
dung chuong trinh cuia Dai hoi dd dugc thong qua. Nhiing vin d& da dugc ngudi trude phat biéu
thi khong phat bidu lai dé tranh tring lap. C déng tham du Pai hoi cling ¢6 thé ghi cac ndi dung
vao phiéu cdu hoi, chuyén cho Ban Thu ky (néu tham du truc tiép) hoiic giri ¥ kién trén Hé thong
PHDCP truc tuyén (tham dy truc tuyén).

2.6. Cd dong hogic ngudi dugc Gy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tat thu
tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac nodi dung can biéu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc ciia nhitng biéu quyét
d tién hanh khong bi anh hudng.

2.7. Déi vé6i cb dong tham dy tryc tiép (bao gdm ca trudng hop da dang ky tham dy truc tuyén nhung
sau d6 toi tham du truc tiép):

a) Ping ky tham du Dai hoi: C6 déng hodc nguoi duge ty quyén xudt trinh céc gidy to sau cho

Ban Kiém tra tu cach cd dong:

- Théng bédo moi hop (khong bét budc);

- Dbi véi Ca nhan: Chimg minh nhan dan /Cin cudc cong dan hogic HO chiéu/ ¢6 thong tin
khép véi thong tin tai Danh sach Ngudi SHCP do VSDC cung cp;

- Déi v6i TH chie: Ban sao cong chimg Gidy chiing nhan DKDN/Gidy phép hoat dong kinh
doanh ¢6 thong tin khdp véi Danh sdch Ngudi SHCP do VSDC cung cép (khong dp dung
ddi véi C6 dong la T6 chire mede ngodi); Vin ban ctr va iy quyén tham du Pai hoi, dai dién
phdn vén gép (néu Nguoi tham du khong phai Ngudi dai dién theo Phép ludt), Gidy to cd
nhan cta Nguoi dai dién t6i tham dy dai hdi nhu quy dinh dbi voi C6 dong ca nhan,

- Gidy ty quyén hop 1¢& (trwong hop dugc iy quyén tham dw Dai hoi).

Cb dong sau khi dang ky thanh cong, s& dugc nhén tai li¢u dai hoi, trong d6 c6 Phiéu biéu

quyét (mau vang) va Phiéu bu (mau hdng).
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b)

C6 dong thuc hién dang ky tham du Dai hoi thong qua phuong thiic truc tuyén nhung sau do
tryc tiép tdi tham du Dai hoi phai thuc hién dang ky lai v6i Ban Kiém tra tu cach ¢ dong va
¢6 quyén cho ¥ kién, bidu quyét dbi voi cac vin dé trir cac vin dé ma Dai hoi da biéu quyét
xong. Chu toa khong cé trach nhiém ding cude hop, hodc trinh bay lai cac vin dé da duoc
trinh bay trudc do.

2.8. Dbi véi ¢b déng tham du truc tuyén:

a)

b)

d)

g)

Co dong/Nguoi duge ty quyen truy cap Hé théng DPHDCD tryc tuyén ctia SHS bang cach truy
cap Trang Théng tin dién ti td chic PHDCD tryuc tuyén ciia Céng ty, dudong dan
https://dhed.shs.com.vn (hodic Trang Théng tin dién tir khac do Cong ty thdng bdo), cung cép
céc thong tin nhan dién va email dé nhan théng tin username va password dang nhap Hé théng
PHPCP tryc tuyén ctia SHS.

C4 dong/Ngudi dugce ty quyén mic nhién thira nhén rdng moi trao ddi giri dén hodc guii tir dia
chi email, dién thoai, fax hodc phuong tién truc tuyén khac ma Co dong/Ngudi duge ty quyén
da ding ky, cung cdp cho Cong ty hoic trén danh sach c6 dong do TCTLKBTCKVN cung chp
a ca chinh C& dong/Nguoi duge ty quydn va mic nhién dugc hiéu 1a da dugce givi dén cho
hoic gui tir C6 dong/Ngudi dugce ty quyén.

Cong ty s& giri cho Cb déng/Ngudi duge ty quyén théng tin ding nhép gdm tén ding nhap va
mét khiu qua email Cé dong/Ngudi dugc ty quyén da dang ky trén Hé théng DPHDCD, va Co
déng/Ngudi duge ty quyén st dung thong tin nay dé truy cép vao Hé théng DPHDCD, thyuc
hién cac quyén bidu quyét, hop truc tuyén va cic quyén khéc (néu ¢6). C6 dong/Nguoi duge
Uy quyén diang nhap lan diu tién nén thay d6i mat khéu va xdc thuc OTP theo hudng din dé
bao vé tai khoan va hoan tit cac budc tudn tu theo hé théng.

Cd dong, Ngudi duoe iy quyén cdn theo doi thuong xuyén cic email/sms duge guri vé, dé co
thong tin tham dy hop va bidu quyét. Cb dong/Ngudi duge Gy quyén chi duge thay déi céc ndi
dung da dang ky trén H¢ théng DPHDCD moét lan, Ngudi duge ty quyén khéng duoc thay doi
thong tin lién quan dén C4 dong Gy quyén va théng tin Ngudi duoc iy quyén da cung cép trén
Hé théng PHDCD tryc tuyén. Trudng hop can thay dbi thém hodc can bit ky su hd tro ndo,
Cb déng lién hé voi Cong ty theo sb 024.38181888, hofic thu dién ti investor@shs.com.vn,
hodc sb dién thoai va dia chi email khic do Cong ty cung cap.

Cb déng, Nguoi duoc ty quyén cé trach nhiém bao mét céc thong tin nhén dién, tai khoan,
mat khau dang nhap, ma OTP dugc Cong ty cung cdp; va tu chiu trach nhiém dbi voi viée sur
dung tai khoan, két qua biéu quyét dugc thyc hién tir thong tin tai khoan dé dugc cép.

Ding ky tham dy Dai hdi: C6 dong ding nhép Hé thong DHDCD tryc tuyén bang cach truy
cip Trang Théng tin dién tir t6 chic DHDCD tryc tuyén cta Cong ty, dudong dan
https://dhcd.shs.com.vn (ho#ic Trang Thong tin dién ti khdc do Cong ty théng bdo), nhap
username va password da duoc cung cp ké tur thoi diém Hé thong cho phép truy cap dén trude
thoi gian két thic biéu quyét.

Khi thuc hién tham dy PHPCD va biéu quyét thong qua Hé théng PHDCD tryc tuyén, Co
dong, Ngudi duoc Uy quyén phai ra soét lai dong thoi ké khai ddy du cac thong tin ¢4 nhén
gdm co:

- Théng tin ¢4 nhén, gidy to ty than phi hop véi thong tin da duge dang ky tai VSDC;
- Hinh thtrc du hop va bo phiéu;

- Phuong thic nhan xéc thyc OTP;
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- Nghién ctru k¥ cac Diéu khoan va Diéu kién va xac nhin da doc, hicu va dong y vai Dicu
khoan va Picu kién nay;
- Pham vi uy quyén (néu ty quyén);

- K& khai cdc thong tin cin thiét khac theo yéu cAu nhdm dam bao cho Cong ty nhén dién
dung C6 déng/Ngudi duge ty quyén tham du Pai hdi tryc tuyén.

h) Uy quyén cho Ngudi dai dién du hop tryc tuyén:

- Céc cb dong cdn tuan thi cung cdp ddy dii cac thong tin dé thyc hién uy quyén, dic biét
cung cAp théng tin ciia bén nhan ty quyén vé sé dién thoai, dia chi lién lac va email. Day la
co s dé cdp tén dang nhap, méat khiu truy cip va céc yéu t§ dinh danh khac (néu co) dbi
voi bén nhan Gy quyén.

- Thuyc hién Gy quyén trén Hé théng DPHPCD truc tuyén: C6 dong dang nhap vao Heé théng
DHDCD truc tuyén, dién dz‘?ly du thong tin theo mau va thyc hién theo huéng dén cua hé
théng.

i) Cb dong hiéu ring, viée thyc hién hop truc tuyén, bo phidu dién tir ludn ¢ nhiing rui ro tiém
tang do 18i hé théng, k¥ thuat, dudng truyén, virus, do 15i clia bat ky bén thi ba cung cap dich
vu hoiic céc trudng hop bit kha khang va chdp nhan moi rdi ro néu trén,

Piéu 2. Doan chii tich, Chi toa dai hji
1. Chu tich HDQT la Ch toa cude hop Pai hoi dong cd dong.

Chui tich HPQT c¢6 thé chi dinh ¢4 nhan khac thude Céng ty tham gia hd tro Chu toa diéu hanh
cude hop PHDCD (tao thanh Poan Chi tich) va trinh Dai hdi ddng cb dong phé chuan.

2. Quyén va nghia vu clia Poan chi tich:

a) Didu hanh cic hoat dong clia Dai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi dong cb dong thong
qua. Tién hanh céc cdng viée can thiét dé Pai hoi dién ra c6 trat ty; dap ing duge mong muon
clia da s c6 déng tham dy.

b) Hudng din cac co dong va Dai hoi thao ludn.

¢) Trinh céc hd so, tai liéu can thiét c6 lién quan vé nhitng ndi dung can Dai hi cho y kicn, thong
qua.

d) Tra 1o nhitng vén d& do Dai hdi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 101,
Didu 3. Ban Kiém tra tw cich c¢b dong du Dai hdi
[. Ban Kiém tra tu céch c¢b dong dy PHCD do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap.
2. Trach nhiém ctia Ban KTTC ¢ dong:

a) Kiém tra tu cdch clia ¢ déng hodc ngudi duge Uy quyén dén hop, xéac dinh tinh hop 1€ quyén
tham dy Dai héi theo quy dinh ctia phap ludt va déi chiéu gifta théng tin, tai liéu va Co
déng/Ngudi dugce ty quyén cung cap véi thong tin tai Danh séch b dong co quyén du hop da
chdt tai Ngay ding ky cudi cling;

b) Kiém tra va bao dam viéc ding ky, tham dy hop truc tuyén ctia C6 dong hop 1€, chinh xac;

¢) Ban KTTC phét tai liéu dai hoi va céc Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cho céc C6 dong;

d) Bdo cdo trude Dai hdi va chiu trach nhigm vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi,
trude khi Pai hdi chinh thire duge tién hanh.
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Diéu 4. Ban Thu ky Dai hoi

I. Ban Thu ky do Chu toa chi dinh.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viée tro gitip theo phan céng ctia Chu toa, bao gom:
a) Ghi chép diy du, trung thue céc ndi dung Pai hoi.

b) Hd tro Doan chu tich du thao va cong bd dy thio Bién ban, Nghi quyét ciia Dai hoi va gui
théng bdo cua Poan chu tich dén céc ¢ dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhan va tdng hop cac cau hoi, y kién ctia cd dong.
A + A .
Pitu 5. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu gdm 05 ngudi do Chu toa dé cir va duoc Pai hoi dong c6 dong lya chon va thong qua
tai Pai hoi. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy:

a) Giam sat viéc biéu quyeét, bdu cir ctia cac c¢b dong hodic ngudi dai dién tham dy Pai hdi (bao
gom ca tham du truc tiép va tham du truc tuyén);

b) Huéng din cac cd dong thyc hién béu ci, biéu quyét cac vén dé tai Dai hoi;

¢) Tién hanh thu Phiéu biéu quyét, thu Phiéu bau cir va kiém phiéu;

d) Céng bd két qua kiém phiéu bau, két qua bau cir va két qua kiém phiéu timg ndi dung biéu
quyét tai Pai hoi theo yéu ciu ctia Chi toa.

e) Gui két qua kiém phiéu bau, két qua bau cir va két qua kiém phiéu timg ndi dung biéu quyét
tai Pai hoi cho Poan Chu tich va Ban Thu ky.
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CHUONG II
TIEN HANH DAI HOI
Diéu 6. Diéu kién tién hanh Dai hoi
Theo quy dinh tai Biéu 145 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty:

I. Cudec hop Dai hgi dong c6 dong duoge tién hanh khi ¢cé s6 ¢b dong du hop (bao gém ca tham dy
truc tiép va tham du truc tuyén) dai dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop l4n tht nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thdng bao moi hop 1an thi hai phai duge giri trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dy dinh
hop 1an thir nhét, néu Pidu 1& cong ty khong quy dinh khéc. Cude hop Dai hoi ddng cb dong lan
thtt hai duoc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu bidu quyét tro 1én,

3. Trudng hop cude hop 1an tht hai khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi théng bao mai hop lan thi ba phai duge gii trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thur hai.

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong 14n thi ba duoe tién hanh khong phu thude vao téng s phiéu biéu
quyét clia cac ¢d dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi ddng c¢b dong méi co quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop dé dugc giii kém
theo thong bio mdi hop theo quy dinh tai Diéu 142 ctia Lugt Doanh nghiép.

Pidu 7. Thé thirc biéu quyét théng qua cac vin dé tai Dai hji

1. Tét ca noi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai théng qua bang cach ldy y kién biéu quyét
cta tit ca cb doéng tham du Dai hoi bing Phiéu biéu quyét theo s cb phan s hitu va dai dién.

} 2. Céch thirc biéu quyét:
| 2.1. Déi v6i ¢ dong tham du Dai hoi truc tiép:
\

a) Biéu quyét bang cach Gio Phiéu biéu quyét (mau vang): Mot s6 van dé co déng thuc hién
gio Phidu bidu quyét tai Pai hdi theo yéu ciu ctia Chii toa dé biéu quyét theo ndi dung: Tan
thanh, Khong tan thanh; hoic khong c6 ¥ kién, cy thé:

- Théong qua thanh phin Poan Chu tich, Ban Kiém phiéu; thong qua Quy ché lam viée tai
PH va Chuong trinh nghi su;
- Va céc ndi dung khéc phét sinh theo dién bién thuc té tai Hoi nghi.

b) Biéu quyét bing cach Panh diu trén Phiéu biéu quyét (mau hdng): céc ndi dung cin biéu
quyét duoc ghi trén Phiéu biéu quyét céc cb dong biéu quyét bang cach danh dau vao 6 tuong
tmg (Tan thanh, khong tan thanh, khong ¢é y kién) céc van dé sau:

- Théng qua bio cdo KQKD; Ké hoach kinh doanh; Béo cdo clia HDQT, Béo cdo ciia Ban
Kiém sodat;

- Théng qua ndi dung khac tai Dai hoi.

Néu cb dong danh ddu sai, thi gach di va ddnh dau lai vao & vudng theo dung y kien biéu
quyét ctia minh va ky bén canh dé xac nhan y kién cudi ciing.

Sau khi bidu quyét tht ca céc ndi dung ghi trong Phiéu biéu quyét, C6 dong/ngudi nhan iy
quyén ky xdc nhéan va ghi 1 ho tén.

¢) Phiéu biu quyét khong hop 1¢:
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- Phiéu khong phai do Ban t6 chiic phat hanh;

- Phiéu khéng c6 déu dé ctia Cong ty;

- Phiéu bi tdy, x04, stra chita, ghi thém ngoai ndi dung da in sén, trir truong hop diéu chinh
v kién biéu quyét néu tai Diém b trén diy;

- Phiéu bj rach rdi khong con nguyén ven, khdng c6 chir ky xac nhan ctia cd dong.

- Phiéu khong dién 6 nao hodc dién tir 2 6 trd 1én cho mdi ndi dung can bidu quyét nhung
khéng ky bén canh dé xéc nhan y kién cudi cung thi ndi dung biéu quyét nay sé& duoc tinh
[a khong hop 18 (Pdi v6i Phidu biéu quyét mau hdng).

- Phiéu biéu quyét céc ndi dung/vén dé khong nam trong Chuong trinh hop duge Dai hoi
ddng cb dong théng qua hodc cac ndi dung/van dé khong dugc lay ¥ kién biéu quyét theo
dién bién thyc té tai phién hop Pai hoi ddng cb dong.

2.2.D6i v6i b dong tham du Dai hoi truc tuyén:

a)

b)

c)

d)

g)

Cé dong/Ngudi duoc iy quyén bidu quyét bang hinh thirc biéu quyét va bo phiéu dién tur trén
Hé¢ théng DPHDCD truc tuyén tai Trang Thong tin dién t&r do Cong ty thong bao, chon Muc
“Ba phiéu / “Biu quyét” va thuc hign biéu quyét cac ndi dung. Viée biéu quyét va bo phiéu
dién tir ¢6 thé thuc hién ngay sau khi Cé dong/Ngudi duge Gy quyén da dang ky du hop truc
tuyén va dang nhap thanh cong hoic c6 thé thuc hién tai mdi thoi diém phat sinh ndi dung biéu
quyét khi theo di cude hop truc tuyén.

Khi thuc hién biéu quyét dién ti, ¢6 dong chon mot trong ba phuong 4n 1a Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong ¢6 ¥ kién trén Hé théng DHDCD truc tuyén.

Thoi gian két thic biéu quyét ddi véi timg ndi dung s& duge xdc dinh theo chuong trinh hop
va phu thude vao dién bién Dai hoi.

Chii toa ¢6 quyén yéu cdu két thic bo phiéu dién tir clia tat ca/timg van d& tén Hé thdng
DHDCD tryc tuyén khi C6 dong tham du hop da hoan tit bo phiéu hodc thoi han khac ma Chu
toa thiy phi hop.

M3i su kién biéu quyét dang didn ra hodc két thic déu duge thong bao trén Hé théng DPHPCD
truc tuyén dé Cd dong duge biét va thuc hién biéu quyét, bo phiéu.

Trudng hop Cd déng chua hoan tht bé phiéu do Hé théng DPHDCD truc tuyén bi ngit két ndi,
thi két qua biéu quyét van ghi nhan dbi v6i cic vin dé ma C6 dong da thyc hién biéu quyét.
C6 dong c6 thé lién hé tryc tiép dén Cong ty dé dugce hd tro bidu quyét bd sung vdi céc van dé
chua biéu quyét trong thoi gian thuc hién bo phiéu.

Phiéu bidu quyét cac ndi dung/van dé khong nim trong Chuong trinh hop duge Dai hoi dong
cb dong théng qua hodic cée ndi dung/vén dé khong duge ldy y kién biéu quyét theo dién bién
thuc té tai phién hop Dai hdi ddng cd dong.

Piéu 8. Biu b sung Thanh vién Ban Kiém soat

Theo quy dinh tai Chuong III ciia Quy ché nay.

A 5 A - s A A
Diéu 9. B6 phicu va kiém phiéu

|. Ban Kiém phiéu thuc hién kiém tra thung phi€u trude sy chimg kien ctia cdc c6 dong.

SHS_Quy ché lam viée ctia Dai hi déng Cb dong thuding nién nam 2024

i

A i A )

[/ EI)



2.

Viéc bd phiéu duoc bit dAu khi hoan tit viéc phét phiéu biu ctr, két thue khi ¢b déng cudi cing
bo phiéu biu vao thung phiéu trong thoi gian bd phiéu va/hoic két thic thoi gian bo phiéu dién tu
theo di&n bién thyc & do Chi toa én dinh.

D6i v6i Phiéu bau: Co dong tham khao cach thic ghi Phiéu bau theo hudng dan tai Phu luc [ Quy
ché nay.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic. Ban Kiém phiéu phai
bao quan Phiéu, khéng duge gach xoa, sira chita trén Phiéu biéu quyét, Phiéu bau.

A a 3 n A A P R A
Picu 10. Lip va econg bo Bién bin kiém phicu

1,

Két qua kiém phiéu phai duoc I4p thanh Bién ban kiém phiéu.

1.1 N&i dung Bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gbm:

- Cic vAn @& cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- Sécbd dong vai tong so phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do phén biét s6 phleu
biéu quyét hop 1 va sb phleu biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thic gui phiéu biéu quyét,
kem theo phuy luc danh séch cé dong tham gia biéu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tdn thanh va khéng co y kién ddi véi timg van dé;
- Vén dé da dugc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong ting;

- Ho, tén, chit ky ctia cac thanh vién Ban kiém phicu.

1.2 Noi dung Bién ban kiém phiéu bau cir bao gom:

- Ho va tén Gng vién.

- Tdng S& phiéu biu phét ra, thu vé, hop 1€, khong hop 18

- Tdng sb luong phiéu biu cho timg tng vién.

- Ho, tén, chit ky cta cdc thanh vién Ban kiém phiéu.

Cong bd Bién ban kiém phiéu:

Trudng Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém cong bo toan vin Bién ban kiém phiéu tai Dai hoi theo
yéu ciu ctia Chu toa.

Ngudi kidm phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xéc cia Bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc
quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khdng chinh xéc;

Nhiing khiéu nai vé viée kiém phiéu (néu c6) s& do Chu toa cude hop giai quyét va duge ghi vao
Bién ban cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

Pidu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Theo Diéu 148 Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty:

Nghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duge sb c¢d dong dai dién tir 65% tong sb
phiéu biéu quyét trd 18n cua tat ca ¢b dong du hop va biu quyét tai Pai hoi tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai ¢b phin va tong s6 ¢b phan cia timg loai;
b) Thay déi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cdu t6 chirc quan 1y cong ty;
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d) Dy 4n du tu hogic ban tai san ¢6 gid trj tir 35% tong gia tri tai san tro [&n duge ghi trong béo
céo tai chinh gin nhét ctia cong ty;

e) T6 chiic lai, giai thé cong ty;

f) Vén dé khéc do Luat Doanh nghiép quy dinh va BPHDCD nhét tri théng qua dua vao ndi dung
hop tudn tht cac quy dinh phap luat hién hanh.

Cac Nghi quyét duoc thong qua khi duge s6 ¢b dong s& hitu trén 50% tdng sb phidu bidu quyét

clia tht ca cb dong du hop va biéu quyét tai Dai hoi tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai céc

khoan 1, 3, 4 va 6 Didu 148 Luat Doanh nghiép.

Pidu 12. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hoi ddng c6 ddng va cdc tai liéu khac lién quan

ks

Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng c6 dong phai l4p xong va thdng qua trude khi bé mac
cude hop.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dugc cong b toan vin trén website cong ty tai
dia chi www.shs.com.vn cho toan thé ¢b dong duoc biét, cong b6 va g cac co quan quan ly nha
nude theo ding quy dinh phap luat vé cong bb thong tin.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, cdc Bién ban, phiéu biu, phiéu biéu quyét va
céc tai liéu, vin ban khac dugc sir dung va phét sinh tai Pai hoi phai dugce luu gitr tai Cong ty theo
quy dinh phap ludt va Didu 1¢ Cong ty.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

I/. PE CU, UNG CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

A A A + . A oA - ‘ s A -
Piéu 13. Tiéu chuin va diéu Kkién cia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soét phai dép tmg cac tiéu chuan va diu kién theo quy dinh hién dang c6 hiéu
luc tai Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khodn, céc quy dinh khac tai Didu [é SHS, cac Quy ché, quy
dinh ndi bd coéng ty va phap luét co lién quan;

I. Nhitng nguoi sau ddy khong duge lam thanh vién Ban Kiém soat cua SHS (Diém a khoan | Piéu

169 Ludt Doanh nghiép 2020):

a) Nguoi chua thanh nién, ngudi bi han ché hoidc bi mat nang luc hanh vi dan sy; nguoi ¢6 kho
khan trong nhén thire, [am chu hanh vi

b) Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang
chép hanh bién phap xir ly hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s& gido duc bat bude
hogic dang bi Toa 4n cAm dam nhiém chiic vy, cdm hanh nghé hogc lam cong viée nhét dinh;
cac truong hop khéc theo quy dinh cta Luat Pha san, Luat Phong, chdng tham nhiing.

¢) Cén b, cong chie, vién chirc theo quy dinh ctia Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vién churc;

d) Sy quan, ha s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chic qudc phong trong cac
co quan, don vi thuéc Quan ddi nhén dan Viét Nam; sy quan, ha sy quan chuyén nghiép, cong
nhén cdng an trong cc co quan, don vi thude Cong an nhan dén Viét Nam, trir nguoi duge cu
lam dai dién theo Gy quyén dé quan ly phédn vén gdp ctia Nha nude tai doanh nghiép hogdc quan
ly tai doanh nghi¢p nha nudc;

SHS_Quy ché lam viéc cta Dai hoi dong C6 dong thuong nién nam 2024

(1=

|

= A

=



¢) Can b lanh dao, quan ly nghiép vu trong cic doanh nghi¢p nha nudgce theo quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu 88 Luit doanh nghiép (Doanh nghi¢p do Nha nudc ndm gitt 100% von diéu
1&), trir ngudi duge cur lam dai dién theo uy quyén dé quan Iy phan von gép cta Nha nudc tai
doanh nghiép khac;

f) Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luét (néu co).

2. Tiéu chuén, diu kién khac dbi v6i thanh vién Ban Kiém sodt (Dieu 56.3 Diéu 18):

a) Khong dugc 1a nhan vién hodc chuyén vién thudc bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b) Khong duge la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém todn doc lap thuc hién kiém todn
céc bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do;

¢) Tur 21 tudi trd 1én, cé ndng luc hanh vi dan sy va khong thude dbi tuong bi cdm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat doanh nghiép;

d) Phai c6 bing tot nghiép Dai hoc trd 1én thude mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phtt hop vdi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép; va cé it nhat 03 nam kinh nghiém lam viéc.

¢) Khong phai la nguoi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc hodc
Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khéc;

f) Khong phai la thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Téng Gigm ddc, ngudi diéu hanh,
can bd quan Iy lam viée tai cde don vi, phong ban khéc trong Cong ty; khong nhét thiét phai la
c¢d déng hodc ngudi lao dong cua Cong ty.

g) Cac Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh phap luét (néu co).

3. Tiéu chuén, diéu kién dbi véi trudng Ban Kiém soat (Diéu 58 Diéu 1&):

a) Dap Gng céc tiéu chuin, diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat néu trén;

b) Trudng Ban Kiém sodt phai c6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én thude mdt trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh co
lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Céng ty; va c6 it nhat 05 nam kinh nghiém lam viéc.

¢) Truong Ban Kiém sodt clia cong ty khong dugc ddng thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat hodic
ngudi quan ly cia cong ty chiing khoéan khac.

d) Céc Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh phéap ludt (néu co).

Pidu 14. P& cit, g cix thanh vién Ban kiém soat

1. S& luong ting cir vién do ¢6 dong hodc nhom co dong co quyén dé ctr, tmg cir duge quy dinh cy
thé trong diéu 1¢ ciia SHS (Piéu 56). Trudng hop c¢b dong, nhém cd dong khong dé cu, ing ctr du
s6 lugng ting ctr vién dép (g du didu kién, tiéu chuan theo luat dinh, Ban Kiém sodt duong nhiém

s& thyc hién d& cir b sung.

2. Cb dong hoitc nhom b dong sa hitu tir 10% tdng s6 ¢b phan phd thong co quyen biéu quyét tro

[én c6 quyén dé ct, ing cur thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh nhu sau:

~ Tir 10% dén dudi 20% sb cb phén c6 quyén biéu quyét dugc dé ctr hodic tng ctr mot (01)
ing vién;

- Tu20% dén dudi 30% s6 cb phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir va/hodc ing cir toi da hai
(02) Grng vién;
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- Tir 30% sb ¢b phin co quyén biéu quyét trdr 1én dugc & cir va/hodc Gmg cir du s6 tmg vién.
3. Trinh tu, thu tuc dé ctr, ting ctr theo Piéu 1& Cong ty va quy dinh phap luat.

Piéu 15. Ho so dé et thanh vién Ban ki€m soat
C doéng, nhém cb déng c6 nhu cau dé cir thanh vién Ban Kiém sodt phai gui dén SHS cdc ho so, tai
liu sau:

1. Thong béo dé cir, ting cir (03 ban) theo mAu ding tai trén website www.shs.com.vn;

2. Ly lich ¢4 nhan cta Ging vién (03 ban) theo mAu ding tai trén website www.shs.com.vn (t/ieo
Méu Béan cung cdp théng tin Phu luc 11 cia Thong tw 96/2020/TT-BTC va cong bo thong tin
theo Newyén tdc quy dinh tai Diéu 4 Théng tie 96/2020/TT-BTC);

3. Ban Thong tin ca nhéan (theo Madu s6 67 — Nghi dinh 155/2020/ND-CP va theo yéu cdu trong
mdu vé co quan qudn Iy ¢6 tham quyén xde nhan);

4. Phiéu Ly lich tu phap (hodic vin ban co gié tri trong duong);

5. Ban sao (¢6 chitng thire cua Co quan Nha nirée cé tham quyén trong thoi han 06 thang gan
nhdr) cac vin bang chimg minh trinh d chuyén mon cta céc tmg vién theo quy dinh (03 ban);

6. Bdo cdo cong khai cac 19i ich co lién quan (theo mau ding tai trén website www.shs.com.vn)
theo quy dinh tai Didu 164 Luat Doanh nghiép 2020 (03 ban);

7. Céc vin ban khac chimg minh tng ctr vién du cac didu kién, tidu chuén theo quy dinh cua phép
luét (néu co) (03 ban);

8. Trudng hop ngu01 duoc bau khong c6 qudc tich Viét Nam, ngoai céc van ban néu trén, ho so
con bao gdm Phiéu 1y lich tu phép (hodc vén ban c6 gid tri tuong duong,) do co quan ¢6 tham
quyén ctia nudc ma ngudi nude ngoai cur tri trude khi dén Viét Nam cdp. Phiéu nay phai dugc
hop thuc héa lanh sy. Trudng hop ngudi nude ngoai hién da cu tri tai Viét Nam tir du 06 thang
trd 1én thi phiéu 1y lich tu phép do S& Tu phép clia Vigt Nam noi ngudi nude ngoai dang cu
tri cap./.

Piéu 16. Lua chon cac tng cir vién:

Trén co so cac don Ging ct, d& cir clia cée cd dong/nhom cb dong, Hoi dong quan tri s& 1ap danh sach

cdc ing cu vién dap (ng du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh trinh Dai hdi thong qua danh sach

{ing vién va tién hanh bAu thanh vién Ban kiém soat.

1I/- BAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pidu 17. Péi twong tham gia bau

Cb déng so hitu ¢6 phan c6 quyén bidu quyét va dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong du hop ¢ q uyen

biu thanh vién Ban kiém sodt.

Pidu 18. Phuong thire bau va ngudi tring civ

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo do:

1. MB&icd dong, ngudi dai dién c6 tong s6 phiéu bau tuong (g voi tong s6 ¢b phan so hitu nhan vai
s6 thanh vién duoc biu cia Ban kiém soét.

2. Cb dong, ngum dai dién c6 quyén don hét hodic mot phin téng sb phiéu biu ctia minh cho mot

hodc mot s6 Gmg et vién trong danh sich da dugc Dai h01 biéu quyét thong qua, nhung khong vuot
qua tong sb phiéu bau cua ¢ dong, ngudi dai dién do nam gitt.
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3. Ngudi tring ctr thanh vién Ban Kiém soat dugc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép,

bat dau tir tng cir vién ¢6 so phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién quyct dinh cua Dai
hoi. Truong hop cé tir 02 tng cir vién trd 1én dat cung s6 phieu bau nhu nhau thi sg tién hanh bau
lai trong s6 céc tng ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau dé chon ngudi ¢d phiéu bau cao hon tring
cur.

Diéu 19. Phiéu biu

1.

Phiéu bau thanh vién Ban kiém soat bao gdbm cac thong tin sau: Tén cb dong/Pai dién c6 dong;

M3 s6 ¢6 dong; Ho va tén tng clr vién; Téng sb ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét ciia cd dong, Tong

s6 phiéu bu clia ¢d dong. Tén clia céc ting ¢ vién trong Phiu bau s& duoc sap xép theo thi ty

ABC.

C6 dong hodic dai dién Gy quyén duoc phat ddng thoi phiéu bau thanh vién Ban kiém soat theo ma

s6 tham du hop.

Cb dong hodc dai dién duge ty quyén phai ty minh ghi 5O phiéu bau cho timg tng cir vién vao 6

tréng cua ting cir vién dé trén phiéu bau, ky va ghi 18 ho tén.

Truong hop cb dong mudn thay dbi lya chon, thong tin ma C6 dong da ghi trén phicu bau, ¢o dong

dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu biu khéc hozic gach di ghi lai va ky bén canh ndi dung sira chira,

Viéc diéu chinh noi dung trén phiéu bau va thay mai phiéu bau thanh vién Ban Kiém sodt chi dugc

thuc hién trude khi két thic viée bau thanh vién Ban kiém sodt.

Phiéu bau khéng hop 1€, gom:

- Phiéu khong do Ban td chirc Dai hoi phat ra, khong c6 dau d6 cta SHS.

- Phiéu gach xo4, stra chita ma khong cé chii ky cua cb dong bén canh; hogic phiéu ghi thém mg
cli vién ngoai danh séch tmg ctr vién da dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

~  Phiéu ghi nhén téng s& phiéu bau cho cac ting cir vién vugt qué tdng s phiéu bau cua co dong
hodic ngudi dai dién dé nam git.

—~  Phiéu khong dugc cb dong ky va ghi ho tén ddy du vao phiéu bau.

- Phiéu dugc gii vé Ban Kiém phiéu sau khi da két thic thoi gian kiém phiéu.

- DPéi véi C ddng tham du Dai hoi Online: Cé dong/Nguoi duge Gy quyén bau cir bang hinh
thirc bo phicu dién tir trén Hé thong DPHPCD truc tuyen tai Trang Théng tin dién tir do Cong
ty théng béo, chon Muyc Bau ctr va thuc hién bo phiéu bau cir cho cdc ting vién. Viée bo phicu
dién tir c6 thé thuc hién ngay sau khi C6 dong/Ngudi dugce iy quyén da ding ky du hop truc
tuyén va ding nhép thanh cong.
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CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gdm c6 20 Pidu do Hoi ddng Quén tri Cong ty CP Ching khoan Sai Gon — Ha Noi
ban hanh trén co s& phit hop vai cac quy dinh phép luét, Diéu 1& va cac quy dinh ndi bd khéc cta
Cong ty.

2. Quy dinh tai Diéu 8, Chuong 111, Phy luc 1 va cac ndi dung quy dinh khéc lién quan t6i vigc tng
clr, dé ctr, bAu Thanh vién Ban Kiém soét tai Quy ché ndy chi 4p dyung trong trudng hop Dai hoi
ddng cb dong khong thong qua viéc thay dbi co céu td chire quan Iy va hoat dong theo To trinh 56
12/TTr-BHDCD.

3. Céc Cb dong, Ban Kiém soat, HDQT, Ban Tng Giam dc, BTC DPHDCD thuong nién ndn 2024
Céng ty CP Chimg khoan Sai Gon — Ha Noi va céc bén tham gia Dai hoi chiu trach nhiém thi Fiii
céc quy dinh tai Quy ché nay./.

CONGTY
CO PHAN
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PHU LUC 1

HUGNG DAN BO PHIEU BAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT
(Theo phwong thirc bdau don phiéu)

- Mbi cé déng cé t(frvg 6 phiéu béu fuong ung voi 16ng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét (bao gom
$6 hitu va duoc 1y quyén) nhdn véi so thanh vién duge bau ciia Ban kiém sodt.

- C6 déng c6 thé chia téng sé phiéu bdu cho tdt ca cde g vién, hodc don tocm b phiéu bau cho
mét hodic mét s6 iing cir vién nhung tong cong sé phiéu bdu cho cdc iing cir vién khong duoc
viegt qud téng sé phiéu bau cia minh,

Vi du:

Dai héi dong cé déng biéu quyét chon 01 thanh vién Ban kiém sodt trong téng sé 02 img vién. C6

déng Nguyén Viin A ndm giit (bao gom s¢ hivu va duwoc ity quyén) 10.000 ¢6 phdn ¢6 quyén biéu quyét.

Khi do tong s6 phiéu bau ciia cé déng Nguyén Vin A la:

10.000 ¢é phén x 1 = 10.000 Phiéu biu.

Cé dong Nguyén Viin A ¢é thé bau don phiéu theo phuong thiie sau:

Truwong hop 1: Cb déng Nguyén Viin A chia déu sé phiéu biu ciia minh cho 02 tng vién (nrong

dicong moi iing civ vién nhdn duge 5.000 phiéu bau)

l'rnzlt;):f:'e\]:ién S6 lwgng phiéu bau
1. Ung vién 1 5.000
2. Ung vién 2 5.000
Téng s6 phiéu biu 10.000

Trwong hop 2: Cé dong Nguyén Vin A don toan by phiéu bau ciia minh cho 1 irng vién

Ho tén

A A A
: o Y So lwgng phiéu bau
wng ci vien

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 10.000
Téng s6 quyén da bicu quyét 10.000
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Trwong hop 3: Co dong Nguyén Viin A bé phiéu bau ciia minh cho mgt so ing vién (Nhung khong
deu nhau)

&n}glgi:e:ién Sb lwgng phiéu bau
1. Ung vién 1 8.000
2. Ung vién 2 2.000
Tbng sé quyén da biéu quyét 10.000

5. Rlziét: b(’}u'khﬁg:g hop 1é )
- Doi vgi Phiéu bau duge phdt khi tham du Dai hoi truc tiép:

@ rhiéu khong theo mdu quy dinh, khong cé ddu do ciia SHS.

@ rriéu gach xod, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khéng ding, khong thudc danh sdch ing cir
vién da duwge DPHDPCP thong nhat théng qua triede khi tien hanh bo phiéu.

@ rhiéu co tong so quyén da biéu quyét cho nhiing img cur vién ciia cé dong vuot qud tong so
quyén duwgc biéu quyél cia cé dong dé nam giit (bao gom sc hitu va dugc 1y quyén).

ﬁllg((.}:f:'e\lf]iéu S6 lwgng phiéu bau
1. Ung vién 1 10.000
2. Ung vién 2 10.000
Tbng s6 quyén da bidu quyét 20.000

- Cdc truong hop khac quy dinh tai Quy ché nay.

SHS Quy ché lam viéc ciia Pai hoi ddng C6 dong thudng nién nam 2024



